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ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy regulamin organizacyjny, dalej zwany Regulaminem jest ustanowiony dla podmiotu
leczniczego, niebedgcego przedsiebiorcg dziatajgcego pod nazwg Samodzielny Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej w Krotoszynie, zwany w dalszej czesci Regulaminu, SPZOZ w Krotoszynie,
SPZOZ w Krotoszynie zostat utworzony przez Powiat Krotoszynski i wpisany jest do Krajowego
Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sgd Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu,
IX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem 0000002750,

SPZOZ w Krotoszynie jest wpisany do rejestru podmiotow wykonujgcych dziatalnos¢ leczniczg
Wojewody Wielkopolskiego nr 000000015765.

§2

Regulamin okresla sposéb i warunki udzielania $wiadczen zdrowotnych przez SPZOZ w Krotoszynie
w zakresie nieuregulowanym w ustawie o dziatalno$ci leczniczej lub Statucie.

§3

W celu zaspokojenia potrzeb zdrowotnych i oczekiwan swoich pacjentéw, SPZOZ w Krotoszynie
bedzie podejmowaé dziatania zmierzajgce do podnoszenia jakosci sSwiadczonych ustug
w szczegolnosci poprzez monitorowanie jakosci udzielanych $wiadczen, podnoszenie kwalifikacji
personelu oraz dbatos¢ o zachowanie praw pacjentéw.

Przy wykonywaniu zadan statutowych SPZOZ w Krotoszynie moze takze korzysta¢ z pomocy
wolontariuszy.

Na terenie catego SPZ0OZ w Krotoszynie obowigzuje catkowity zakaz picia alkoholu i palenia tytoniu.
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ROZDZIAL 1I
CELE | ZADANIA SPZOZ W KROTOSZYNIE

§4

Podstawowym celem SPZOZ w Krotoszynie jest udzielanie swiadczen zdrowotnych polegajgcych
na zachowaniu i ratowaniu zdrowia i zycia, przywracaniu i poprawie zdrowia oraz podejmowanie
innych dziatah medycznych wynikajgcych z procesu leczenia lub przepiséw odrebnych regulujgcych
zasady ich wykonywania. Celem SPZOZ w Krotoszynie jest rowniez $wiadczenie pomocy medycznej
osobom poszkodowanym w wypadkach komunikacyjnych.

§5

Do podstawowych zadan SPZOZ w Krotoszynie nalezy udzielanie swiadczen szpitalnych, a takze
stacjonarnych i catlodobowych $wiadczen zdrowotnych innych niz $wiadczenia szpitalne w zakresach
okreslonych w dalszej czeéci niniejszego regulaminu organizacyjnego, jak i podejmowanie dziatan
umozliwiajgcych poszczegdélnym osobom i spotecznosci zwiekszenie kontroli nad czynnikami
warunkujgcymi stan zdrowia i przez to jego poprawe, promowanie zdrowego stylu zycia oraz
srodowiskowych i indywidualnych czynnikow sprzyjajgcych zdrowiu,

SPZ0OZ w Krotoszynie moze udziela¢ swiadczeh w zakresie opieki paliatywnej i dtugoterminowej
w warunkach domowych, a takze medycyny pracy, zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i srodKki
pomocnicze,

SPZ0OZ w Krotoszynie moze prowadzi¢ dziatalnos¢ o$wiatowg w zakresie medycznym, ktdrej celem
jest doskonalenie zawodowe, ksztalcenie i doksztatcanie pracownikdw oraz innych o0s6b
nie zatrudnionych w SPZOZ w Krotoszynie.

SPZ0OZ w Krotoszynie moze prowadzi¢ i uczestniczy¢é w prowadzeniu badan naukowych,

SPZOZ w Krotoszynie moze uczestniczy¢é w prowadzeniu szkolen przed i podyplomowych
pracownikéw medycznych,

SPZOZ w Krotoszynie moze prowadzi¢ wydzielong dziatalno$¢ gospodarczg. Nie moze jednak
ona ogranicza¢ dostepnosci i poziomu Swiadczeh zdrowotnych udzielanych osobom uprawnionym
na podstawie obowigzujgcych przepiséw.

SPZOZ w Krotoszynie realizuje zadania w zakresie obronnosci kraju z obowigzujgcymi przepisami
prawa.
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ROZDZIAL I
STRUKTURA ORGANIZACYJNA ZAKLADU LECZNICZEGO
pod nazwa Szpital Powiatowy im. Marcelego Nenckiego w Krotoszynie (037)

§6

W sktad tego Zaktadu Leczniczego wchodzg nastepujgce jednostki i komorki organizacyjne dziatalnosci
medyczne;j:

1. Szpital Powiatowy im. Marcelego Nenckiego przy ul. Adama Mickiewicza 21,
63-700 Krotoszyn - jednostka organizacyjna (01)
w sktad ktorej wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:
1. Oddziat Wewnetrzny
Pododdziat Kardiologiczny Oddziatu Wewnetrznego
Oddziat Chirurgiczny
Oddziat Ortopedyczny
Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii
Oddziat Potozniczo-Ginekologiczny z Traktem Porodowo-Operacyjnym
Oddziat Dzieciecy
Oddziat Noworodkowy
9. Oddziat Onkologii Klinicznej
10. Szpitalny Oddziat Ratunkowy /SOR/
11. Ambulatorium Ogdlne ($wiadczy ustugi nocnej i $wiatecznej opieki zdrowotnej)
12. Punkt Przyje¢ Planowych
13. Blok Operacyjny
14. Apteka Szpitalna z Pracownig Lekéw Cytostatycznych
15. Transport Sanitarny
16. Centralna Sterylizatornia
17. Dziat Zywienia
18. Gabinet diagnostyczno-zabiegowy.

©ONOORAWN

2. Szpital Powiatowy im. Marcelego Nenckiego przy ul. Czestawa Steszewskiego 9-10,
63-720 Kozmin WIkp. — jednostka organizacyjna (04)
w sktad ktorej wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:
1. Oddziat Rehabilitacyjny
2. Pododdziat Rehabilitacji Neurologicznej Oddziatu Rehabilitacyjnego.

Regulamin Organizacyjny SPZOZ w Krotoszynie (tekst jednolity) obowigzuje od 01.08.2025 .



ROZDZIAL IV
STRUKTURA ORGANIZACYJNA ZAKLADU LECZNICZEGO
pod nazwa Zaktad Opieki Ambulatoryjnej (051)

§7

W sktad tego Zaktadu Leczniczego wchodzg nastepujgce jednostki i komorki organizacyjne dziatalnosci
medyczne;j:

1.

Jednostka organizacyjna pod nazwg Laboratorium Centralne,
w skiad ktérej wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:

- przy ul. Adama Mickiewicza 21, 63-700 Krotoszyn
Medyczne laboratorium diagnostyczne,

Punkt pobran materiatéw do badan,

Pracownia diagnostyki mikrobiologicznej,

Pracownia serologii,

Bank krwi.

arODdO~

Jednostka organizacyjna pod nazwg Zespo6t Pracowni Diagnostyki Obrazowej,
w skiad ktérej wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:

- przy ul. Adama Mickiewicza 21, 63-700 Krotoszyn

1. Pracownia Tomografii Komputerowej

2. Pracownia RTG

3. Pracownia Mammografii

4. Pracownia USG

5. Pracownia Echokardiografii i badan dopplerowskich naczyn

- przy ul. Czestawa Steszewskiego 9-10, 63-720 Kozmin Wikp.

1. Pracownia RTG

Jednostka organizacyjna pod nazwg Zaklad Rehabilitacji w Krotoszynie przy ul. Wiadystawa
Bolewskiego 4-8,

w skiad ktérej wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:

1. Poradnia Rehabilitacyjna

2. Fizjoterapia ambulatoryjna

3. Dzienny O$rodek dla Dzieci z Zaburzonym Rozwojem Psychomotorycznym,

4. Dzienny Os$rodek Rehabilitacji Ogélnoustrojowej dla Dorostych,

Jednostka organizacyjna pod nazwg Zesp6t Ambulatoryjnych Poradni Specjalistycznych
w skiad ktorej wechodzg komorki organizacyjne:
- przy ul. Mickiewicza 21, 63-700 Krotoszyn
1. Poradnia Choréb Wewnetrznych,

2. Poradnia Pediatryczna,

3. Poradnia Anestezjologiczna,

przy ul. Bolewskiego 4-8, 63-700 Krotoszyn
Poradnia Chirurgiczna

Poradnia Potozniczo-Ginekologiczna,
Poradnia Ortopedyczna,

Poradnia Urologiczna,

Poradnia Nefrologiczna,

Poradnia Alergologiczna,

N .

Regulamin Organizacyjny SPZOZ w Krotoszynie (tekst jednolity) obowigzuje od 01.08.2025 .



7. Poradnia Diabetologiczna,

8. Poradnia Onkologiczna,

9. Poradnia Kardiologiczna,

10. Poradnia Reumatologiczna,

11. Szkofa Rodzenia,

12. Gabinet diagnostyczno-zabiegowy.

- przy ul. Steszewskiego 9-10, 63-720 Kozmin Wikp.
1. Poradnia Chirurgiczna,

2. Poradnia Potozniczo-Ginekologiczna,

3. Gabinet diagnostyczno-zabiegowy.

. Jednostka organizacyjna pod nazwg Stacja Dializ przy ul. Bolewskiego 4-8, 63-700 Krotoszyn.

. Jednostka organizacyjna pod nazwg Zespoty Ratownictwa Medycznego
w sktad ktorej wchodzg nastepujgce komaorki organizacyjne:

- przy ul. Adama Mickiewicza 21, 63-700 Krotoszyn,

1. Zespot Ratownictwa Medycznego - Podstawowy,

- przy al. Powstancéow Wikp. 47, 63-740 Kobylin,

1. Zespot Ratownictwa Medycznego - Podstawowy,

- przy ul. Czestawa Steszewskiego 9-10, 63-720 Kozmin Wikp.,

1. Zespot Ratownictwa Medycznego - Podstawowy.

. Jednostka organizacyjna pod nazwg Pracownia Endoskopii przy ul. Mickiewicza 21, 63-700
Krotoszyn.

. Jednostka organizacyjna pod nazwg Centrum Zdrowia Psychicznego Dzieci i Miodziezy -
Il stopien referencyjny w Krotoszynie przy ul. Wiadystawa Bolewskiego 4-8, w skiad ktérej
wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:

1. Poradnia Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mtodziezy

2. Oddziat Dzienny Psychiatryczny Dzieci i Mtodziezy

Regulamin Organizacyjny SPZOZ w Krotoszynie (tekst jednolity) obowigzuje od 01.08.2025 .



ROZDZIAL V
STRUKTURA ORGANIZACYJNA ZAKLADU LECZNICZEGO
pod nazwa ZAKLAD OPIEKI DLUGOTERMINOWEJ (044)

§8

W sktad tego Zaktadu Leczniczego wchodzg nastepujgce jednostki i komorki organizacyjne dziatalnosci
medyczne;j:

1. Zaktad Opiekunczo-Leczniczy przy ul. Bolewskiego 14, 63-700 Krotoszyn

2. Zakfad Opieki Paliatywnej przy ul. Bolewskiego 14, 63-700 Krotoszyn

ROZDZIAL VI
STRUKTURA ORGANIZACYJNA DZIALALNOSCI
ADMINISTRACYJNEJ SPZOZ W KRTOSZYNIE

§9

Komérki organizacyjne podlegte bezposrednio Dyrektorowi:
1. Dziat Techniczny
a. Sekcja Zaopatrzenia
b. Sekcja Zaméwien Publicznych
c. Sekcja Transportu
d. Sekcja Inwestyciji
2. Dziat Kadri Ptac
Samodzielne Stanowiska podlegte bezposrednio Dyrektorowi:
1. Zastepca Dyrektora ds. Medycznych w tym:
a. Sgzpital Powiatowy
b. Zaktad Opieki Dtugoterminowej
c. Zakfad Opieki Ambulatoryjnej
2. Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Administracyjnych
a. Dziat Finansowo-Ksiegowy
i. Sekcja Analizy Kosztow
b. Dziat Organizacyjno-Prawny
i. Sekcja Jakosci
ii. Sekcja Informatyki
iii. Sekcja Rozliczen Swiadczen Medycznych
Specjalista ds. Epidemiologii
4. Naczelna Pielegniarka w tym:
a. Zespoty Ratownictwa Medycznego
b. Centralna Sterylizacja
c. Personel pielegniarski, potozne, ratownicy, opiekunowie medyczni
d. Dziat Utrzymania Czysto$ci
e. Dziat Zywienia
Petnomocnik ds. Praw Pacjenta
Petnomocnik ds. Systemu Zarzgdzania Jakoscig
Inspektor Ochrony Danych Osobowych
Petnomocnik ds. Cyberbezpieczenstwa
Inspektor Ochrony Radiologicznej

w

© XN O
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10. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
11. Psycholog

12. Kapelan

13. Specjalista ds. BHP, PPOZ i OC

Szczegdbtowe schematy struktury organizacyjnej w zakresie dziatalnosci przestawiajg zatgczniki nr 1.1,
1.2 i 1.3 do niniejszego Regulaminu.

Regulamin Organizacyjny SPZOZ w Krotoszynie (tekst jednolity) obowigzuje od 01.08.2025 .
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ROZDZIAL VII
RODZAJ DZIALALNOSCI LECZNICZEJ ORAZ ZAKRES
UDZIELANYCH SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§10

. W rodzaju stacjonarnych i calodobowych swiadczen szpitalnych SPZOZ w Krotoszynie

prowadzi: Szpitalny Oddziat Ratunkowy, Oddziat Wewnetrzny, Pododdziat Kardiologiczny Oddziatu
Wewnetrznego, Oddziat Chirurgiczny, Oddziat Ortopedyczny, Oddziat Anestezjologii i Intensywnej
Terapii, Oddziat Potozniczo - Ginekologiczny, Oddziat Dzieciecy, Oddziat Noworodkowy, Oddziat
Onkologii Klinicznej, Oddziat Rehabilitacyjny, Pododdziat Rehabilitacji Neurologicznej Oddziatu
Rehabilitacyjnego,

W rodzaju opieki stacjonarnej calodobowej diugoterminowej SPZOZ w Krotoszynie prowadzi
Zaktad Opiekunczo Leczniczy i Zaktad Opieki Paliatywnej,

W rodzaju ambulatoryjnej opieki specjalistycznej SPZOZ w Krotoszynie prowadzi dziatalnos¢
w nastepujgcych zakresach: chirurgicznym, pofozniczo- ginekologicznym, ortopedycznym,
urologicznym, nefrologicznym, alergologicznym, diabetologicznym, onkologicznym, kardiologicznym,
reumatologicznym, rehabilitacyjnym, Szkoty Rodzenia, fizjoterapii ambulatoryjnej, dializoterapii,
pomocy doraznej (zespoty ratownictwa medycznego) oraz psychiatrycznym i psychologicznym
(CZPDiM)

W rodzaju Ambulatorium Ogélne (zamiast Nocnej i Swigtecznej Opieki Zdrowotnej) SPZOZ
w Krotoszynie prowadzi $wiadczenia w zakresie nocnej i $wigtecznej opieki,

SPZOZ w Krotoszynie prowadzi jednostki diagnostyczne w zakresach: laboratoryjnym,
obrazowym i endoskopowym.

ROZDZIAL VI
MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§11

Swiadczenia zdrowotnej udzielane sg przez SPZOZ w Krotoszynie:
» W Krotoszynie przy ul. Mickiewicza 21, Bolewskiego 4-8 i 14,
» W Kozminie WIkp. przy ul. Steszewskiego 9-10,

» W Kobylinie przy al. Powstancéw Wikp. 47.

Badania diagnostyczne niezbedne w procesie leczenia, ktére nie mogg by¢ wykonane w SPZOZ
w Krotoszynie bedg wykonywane w innych podmiotach wykonujgcych dziatalnos¢ lecznicza.

Regulamin Organizacyjny SPZOZ w Krotoszynie (tekst jednolity) obowigzuje od 01.08.2025 .
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ROZDZIAL IX
PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§12

Informacje o rodzajach i miejscach udzielanych swiadczen zdrowotnych, godzinach przyje¢ oraz
numerach telefonédw publikowane sg na stronie internetowej SPZOZ w Krotoszynie
www.spzoz.krotoszyn.pl.

Swiadczenia zdrowotne udzielane w trybie planowym realizowane sg wedtug kolejnosci zgtoszen,
na podstawie listy oczekujgcych, prowadzonej zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
Pacjenci przyjmowani sg do opieki stacjonarnej i ambulatoryjnej w trybie planowym - na podstawie
skierowania od lekarza, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w przepisach prawa,

Pacjenci przyjmowani sg do opieki stacjonarnej i ambulatoryjnej w trybie nagtym, bez skierowania
lekarza, w przypadkach okreslonych obowigzujgcymi przepisami prawa.

Udzielanie swiadczen zdrowotnych w opiece stacjonarnej
§13

Pacjenci w stanie nagtym, bez skierowania, zgtaszajg sie to Punktu Triagu w Szpitalnym Oddziale
Ratunkowym, gdzie nastepuje ocena pilnosci i rodzaju potrzeby medycznej oraz przypisanie do
wiasciwego trybu swiadczenia.

Pacjenci ze skierowaniami do szpitala przyjmowani sg w Punkcie Przyje¢ Planowych,

SOR przyjmuje pacjentéw catg dobe we wszystkie dni tygodnia

Pacjenci planowi ze skierowaniami do szpitala przyjmowani sg od godz. 8.00 -15.00,

Przyjecie pacjenta do szpitala regulujg procedury opisujgce poszczegdlne procesy przyjecia
okreslajgce tryb postepowania w przypadku przyjecia pacjenta do leczenia planowego oraz w trybie
nagtym,

Pacjent po udzieleniu swiadczenia w SOR moze by¢ zakwalifikowany do leczenia szpitalnego
lub przekazany do leczenia ambulatoryjnego,

Pacjent zgtaszajgcy sie do szpitala ze skierowaniem w trybie pilnym (pogorszenie stanu zdrowia) oraz
w trybie planowym (planowane leczenie szpitalne) przyjmowany jest w Punkcie Przyje¢ Planowych.
Pacjent w trybie nagtym z pogarszajacym stanem zdrowia zostaje przekierowany na SOR w celu
natychmiastowego przyjecia. Pacjentowi w stanie stabilnym po konsultacji lekarza z oddziatu, na ktéry
pacjent otrzymat skierowanie zostaje ustalona data przyjecia planowej hospitalizacji.

Pacjent zgtaszajgcy sie do szpitala w stanach nagtych bez skierowania , udaje sie do Szpitalnego
Oddziatu Ratunkowego. Sposéb organizacji udzielania swiadczen zdrowotnych zostat opracowany
na podstawie rozporzadzenia Ministra Zdrowia 27.06.2019 r. w sprawie szpitalnego oddziatu
ratunkowego, stanowigcego zatacznik nr 3 do Regulaminu. W przypadku decyzji o przyjeciu pacjenta
do SOR maksymalny czas przyjecia okreslajg kategorie pilnosci pacjenta. W przypadku skierowania
pacjenta na leczenie do pozostatych oddziatdw szpitalnych bedacych w strukturach SPZOZ
w Krotoszynie czas wynosi do 24 godzin. Jednak w uzasadnionych przypadkach wynikajgcych
ze stanu zdrowia pacjenta, czas ten moze ulec wydtuzeniu pod warunkiem wyrazenia zgody przez
Zastepce Dyrektora ds. Medycznych. W przypadku odmowy przyjecia do oddziatu osoby niebedacej
w stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego maksymalny czas wynikajgcy z kategorii pilnosci pacjenta
oraz czasu niezbednego na ocene stanu pacjenta przez lekarza przy pierwszym kontakcie wynosi
powyzej: kolor zétty oznacza czas oczekiwania na pierwszy kontakt z lekarzem do 60 minut, kolor
zielony oznacza czas oczekiwania na pierwszy kontakt z lekarzem do 120 minut, kolor niebieski
oznacza czas oczekiwania na pierwszy kontakt z lekarzem do 240 minut.
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Lekarz moze przeprowadzi¢ badanie lub udzieli¢ innych swiadczen zdrowotnych, z zastrzezeniem
wyjatkéw przewidzianych w obowigzujgcych przepisach, po wyrazeniu zgody przez pacjenta,

Jezeli pacjent jest matoletni lub niezdolny do $wiadomego wyrazenia zgody, wymagana jest zgoda
jego przedstawiciela ustawowego, a gdy pacjent nie ma przedstawiciela ustawowego
lub porozumienie sie z nim jest niemozliwe - zezwolenie sgdu opiekunczego,

Jezeli zachodzi potrzeba przeprowadzenia badania osoby, o ktérej mowa w pkt. 10, zgode
na przeprowadzenie badania moze wyrazi¢ takze opiekun faktyczny,

W przypadku osoby catkowicie ubezwilasnowolnionej zgode wyraza przedstawiciel ustawowy
tej osoby. Jezeli osoba taka jest w stanie z rozeznaniem wypowiedzieC opinie w sprawie badania,
konieczne jest ponadto uzyskanie zgody tej osoby,

Jezeli pacjent ukonczyt 16 lat, wymagana jest takze jego zgoda,

Jezeli jednak matoletni, ktéry ukonczyt 16 lat, osoba ubezwlasnowolniona albo pacjent chory
psychicznie lub uposledzony umystowo, lecz dysponujgcy dostatecznym rozeznaniem, sprzeciwia
sie czynnosciom medycznym, poza zgodg jego przedstawiciela ustawowego Ilub opiekuna
faktycznego albo w przypadku niewyrazenia przez nich zgody wymagane jest zezwolenie sgdu
opiekunczego,

Jezeli ustawa nie stanowi inaczej, zgoda moze by¢ wyrazona ustnie albo nawet poprzez takie
ich zachowanie, ktére w sposdb niebudzacy watpliwosci wskazuje na wole poddania
sie proponowanym przez lekarza czynnosciom medycznym,

Jezeli pacjent, nie ma przedstawiciela ustawowego ani opiekuna faktycznego albo porozumienie
sie z tymi osobami jest niemozliwe, lekarz po przeprowadzeniu badania moze przystgpic¢
do udzielania dalszych swiadczen zdrowotnych dopiero po uzyskaniu zgody sadu opiekunczego,
chyba ze co innego wynika z przepisow ustawy o zawodach lekarza i lekarza dentysty,

Badanie lub udzielenie pacjentowi innego $wiadczenia zdrowotnego bez jego zgody jest
dopuszczalne, jezeli wymaga on niezwtocznej pomocy lekarskiej, a ze wzgledu na stan zdrowia
lub wiek nie moze wyrazi¢ zgody i nie ma mozliwosci porozumienia sie z jego przedstawicielem
ustawowym lub opiekunem faktycznym,

Lekarz moze wykonal zabieg operacyjny albo zastosowa¢ metode leczenia lub diagnostyki
stwarzajgcg podwyzszone ryzyko dla pacjenta, po uzyskaniu jego pisemnej zgody,

Przed wyrazeniem zgody przez pacjenta w sytuacji, o ktérej mowa wyzej, lekarz ma obowigzek
udzielenia mu informacji zgodnie z art. 31 Ustawa o zawodach lekarza i lekarza dentysty Dz.U. 1997
Nr 28, poz. 152, t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 617,

Lekarz moze wykona¢ zabieg lub zastosowaC metode, leczenia lub diagnostyki stwarzajgca
podwyzszone ryzyko dla pacjenta, wobec pacjenta matoletniego, ubezwtasnowolnionego bgdz
niezdolnego do swiadomego wyrazenia pisemnej zgody, po uzyskaniu zgody jego przedstawiciela
ustawowego, a gdy pacjent nie ma przedstawiciela lub gdy porozumienie sie z nim jest niemozliwe -
po uzyskaniu zezwolenia sgdu opiekunczego. Jezeli pacjent ukonczyt 16 lat, wymagana jest takze
jego pisemna zgoda. Jezeli jednak matoletni, ktory ukonczyt 16 lat, osoba ubezwtasnowolniona albo
pacjent chory psychicznie lub uposledzony umystowo, lecz dysponujgcy dostatecznym rozeznaniem,
sprzeciwia sie czynnosciom medycznym, poza zgodg jego przedstawiciela ustawowego lub opiekuna
faktycznego albo w przypadku niewyrazenia przez nich zgody wymagane jest zezwolenie sadu
opiekunczego,

Jezeli przedstawiciel ustawowy pacjenta matoletniego, ubezwlasnowolnionego badz niezdolnego
do swiadomego wyrazenia zgody nie zgadza sie na wykonanie przez lekarza zabiegu operacyjnego
albo zastosowanie metody leczenia lub diagnostyki stwarzajgcej podwyzszone ryzyko dla pacjenta,
a niezbednych dla usuniecia niebezpieczenstwa utraty przez pacjenta zycia lub ciezkiego
uszkodzenia ciata badz ciezkiego rozstroju zdrowia, lekarz moze wykonaé takie czynnosci
po uzyskaniu zgody sgdu opiekunczego,

Lekarz moze wykona¢ zabieg operacyjny albo zastosowa¢ metode leczenia lub diagnostyki
stwarzajgcg podwyzszone ryzyko dla pacjenta bez zgody przedstawiciela ustawowego pacjenta bgdz
zgody wiasciwego sgdu opiekunczego, gdy zwioka spowodowana postepowaniem w sprawie
uzyskania zgody grozitaby pacjentowi niebezpieczenstwem utraty zycia, ciezkiego uszkodzenia ciata
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lub ciezkiego rozstroju zdrowia. W takim przypadku lekarz ma obowigzek, o ile jest to mozliwe,
zasiegna¢ opinii drugiego lekarza, w miare mozliwosci tej samej specjalnosci. O wykonywanych
czynnosciach lekarz niezwtocznie zawiadamia przedstawiciela ustawowego, opiekuna faktycznego
lub sad opiekunczy,

Procedure przechowywania rzeczy osobistych i kosztownosci nalezgcych do pacjentéw okresla
Procedura — Wtasnos$¢ pacjenta,

Pacjent przyjmowany do leczenia szpitalnego zaznajomiony jest o przystugujgcych mu prawach
i otrzymuje Karte Praw i Obowigzkow Pacjenta,

Opieke nad pacjentem przyjetym w SOR / Punkcie Przyje¢ Planowych, a nastepnie zakwalifikowanym
do leczenia szpitalnego przejmuje personel oddziatu, do ktérego pacjent jest kierowany,
Swiadczenia w Oddziale Rehabilitacyjnym i Pododdziale Rehabilitacji Neurologicznej Oddziatu
Rehabilitacyjnego realizowane sg na podstawie skierowania i aktualnej dokumentacji medycznej,
po ocenie stanu zdrowia pacjenta przez lekarza rehabilitacji medycznej,

Swiadczenia stacjonarne w Zaktadzie Opieki Paliatywnej i w Zaktadzie Opiekunczo- Leczniczym
realizowane sg na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego w trybie planowym,
Przyjecie pacjenta do Oddziatu Onkologii Klinicznej realizowane jest po konsultacji onkologicznej,
zgodnie z Procedurg - Przyjecie pacjenta do Szpitala lub Procedurg - Postepowanie z pacjentem
w Oddziale Onkologii Klinicznej,

§14

Swiadczenia udzielane w oddziatach, Zaktadzie Opiekunczo-Leczniczym i Zakfadzie Opieki
Paliatywnej odbywajg sie zgodnie z porzadkiem dnia ustalonym przez poszczegdlnych ordynatoréw/
kierownikow oddziatow,

Ordynator/kierownik oddzialu wyznacza dla kazdego pacjenta lekarza odpowiedzialnego za biezgca
terapie i opieke medyczng, biezagcg informacje oraz prowadzenie jego dokumentacji. Wyznaczenie
to moze by¢ dokonane poprzez przydziat okre$lonych sal chorych,

Informacje o osobie lekarza prowadzgcego przekazuje pacjentowi ordynator/kierownik oddziatu przy
pierwszym kontakcie z pacjentem przyjetym do oddziatu,

Obejmujgc opieke lekarz prowadzgcy ma obowigzek przedstawic¢ sie imieniem i nazwiskiem oraz
podac stanowisko stuzbowe,

Kazdy lekarz kontaktujgcy sie z pacjentem pierwszy raz obowigzany jest do zachowania analogiczne;j
procedury przedstawienia sie, niezaleznie od obowigzku noszenia indywidualnego identyfikatora,
Pielegniarka oddziatowa wyznacza dla kazdego pacjenta pielegniarke opiekujgca sie nim w trakcie
zmiany. Wyznaczenie to moze by¢ dokonane poprzez przydziat okreslonych sal chorych,
Pielegniarka sprawujgca opieke ma obowigzek przedstawi¢ sie imieniem i nazwiskiem oraz podac
stanowisko stuzbowe,

Kazda pielegniarka i kazdy fachowy pracownik medyczny kontaktujgcy sie z pacjentem pierwszy
raz zobowigzani sg do zachowania analogicznej procedury pkt. 7, niezaleznie od obowigzku noszenia
indywidualnych identyfikatoréw,

Informaciji o stanie zdrowia pacjenta, metodach leczenia i diagnostyce udziela pacjentowi lub osobie
przez niego upowaznionej lekarz prowadzgcy/ordynator/ kierownik oddziatu,

W przypadku zabiegu operacyjnego albo zastosowania metody leczenia lub diagnostyki
stwarzajgcych podwyzszone ryzyko dla pacjenta, pacjent wyraza zgode w formie pisemnej,
po wczesniejszym uzyskaniu wyczerpujgcej informacji od lekarza na temat w/w procedur i wigzgcych
sie z nimi zagrozen,

U pacjentéw przygotowywanych do zabiegéw w oddziatach zabiegowych szpitala wykonywana jest
najpozniej w przededniu zabiegu wizyta anestezjologiczna przez wyznaczonego lekarza
anestezjologa, ktéry w trakcie wizyty wypetnia Ankiete anestezjologiczng - stanowigcg integraing
cze$¢ dokumentacji medycznej pacjenta.
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§15

W razie stwierdzenia w wyniku postepowania diagnostycznego rozpoznania wymagajgcego leczenia
bedgcego w kompetencji innego oddziatu lub ze wzgledu na stan pacjenta wymagajgcy leczenia
w innym oddziale, nastepuje przeniesienie pacjenta,

Przeniesienie pacjenta nastepuje na pisemny, uzasadniony wniosek ordynatora/kierownika
lub lekarza dyzurnego macierzystego oddziatu, zgodnie z Instrukcjg - Przekazanie pacjenta miedzy
oddziatami w SPZOZ Krotoszyn,

W przypadku odmowy przyjecia, ordynator / kierownik oddziatu lub lekarz dyzurny udzielajgcy
odmowy dokonuje wpisu o odmowie w dokumentacji medycznej pacjenta wraz z uzasadnieniem,
Kazdy przypadek odmowy wpisywany jest w ksiedze raportow lekarskich i podlega analizie podczas
najblizszego raportu lekarskiego, z udziatem ordynatora / kierownika oddziatu lub jego zastepcy,
Transport w szpitalu pacjenta z zaburzeniami oddychania wymagajgcymi zastosowania oddechu
zastepczego i / lub tlenoterapii odbywa sie w asyScie anestezjologa i / lub pielegniarki
anestezjologicznej.

§16

Wypisanie z oddziatu szpitala nastepuje:

a. gdy stan zdrowia pacjenta nie wymaga dalszego udzielania swiadczen zdrowotnych w rodzaju
stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne,

b. na zadanie pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego - w tym wypadku lekarz zobowigzany
jest udzieli¢ pacjentowi informacji o mozliwych nastepstwach zaprzestania dalszego udzielania
Swiadczeh zdrowotnych. Pacjent taki sktada pisemne oswiadczenie, o wypisaniu na wiasne
zadanie. W przypadku braku takiego oswiadczenia lekarz sporzgdza adnotacje w dokumentaciji
medyczne;,

c. gdy pacjent w sposob razgcy narusza porzadek lub przebieg procesu udzielania $wiadczen
zdrowotnych, a nie zachodzi obawa, ze odmowa lub zaprzestanie udzielania swiadczen
zdrowotnych moze spowodowaé bezposrednie niebezpieczenstwo dla jego zycia lub zdrowia
albo zycia lub zdrowia innych oséb,

Jezeli przedstawiciel ustawowy zgda wypisania pacjenta, ktorego stan zdrowia wymaga dalszego

udzielania swiadczen zdrowotnych, mozna odméwi¢ wypisania do czasu wydania w tej sprawie

orzeczenia przez wilasciwy ze wzgledu na miejsce udzielania $Swiadczeh zdrowotnych
sad opiekunczy,

o wypisie decyduje ordynator / kierownik oddziatu lub upowazniony przez niego lekarz po uprzednim

zapoznaniu sie z dokumentacjg medyczng wypisywanego pacjenta,

. wypisie pacjent winien by¢ poinformowany co najmniej dzieh wczeéniej. W przypadku wypisu dziecka,

o terminie wypisu informuje sie jego rodzicow lub przedstawiciela ustawowego, odbierajgcych dziecko

ze szpitala,

Wypis pacjenta z oddziatu okresla Procedura - Wypis pacjenta z SPZOZ - Pacjent w dniu wypisu

z oddziatu otrzymuje: Karte Informacyjng Leczenia Szpitalnego, wczesniej przekazang dokumentacije

medyczng, pozostawione w depozycie rzeczy, za pokwitowaniem odbioru oraz wyczerpujgca

informacje od lekarza prowadzgcego dotyczgcg dalszego postepowania,

Transport pacjenta wypisanego z oddziatu odbywa sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

Positki w zaleznosci od godziny wypisu pacjent otrzymuje w kolejnym najblizszym terminie

ich podawania - pacjent wypisany do godz. 12.00 otrzymuje Sniadanie, wypisany do godz. 18.00

otrzymuje $niadanie i pierwsze danie obiadu, wypisany po godz. 18.00 - peten zestaw positkow

catodziennych,

Jezeli przedstawiciel ustawowy lub opiekun faktyczny nie odbiera matoletniego lub osoby niezdolnej

do samodzielnej egzystencji ze szpitala w wyznaczonym terminie, szpital zawiadamia

o tym niezwtocznie organ gminy wiasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu tej osoby

oraz organizuje na koszt gminy przewiezienie do miejsca zamieszkania,
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Pacjent, ktorego stan zdrowia nie wymaga dalszego leczenia szpitalnego, ponosi koszty pobytu
w Szpitalu, poczgwszy od terminu okreslonego na podstawie wniosku odpowiedniego ordynatora /
kierownika oddziatu, niezaleznie od uprawnien do bezptatnych swiadczen okreslonych w przepisach
odrebnych.

§17

Po zakonczeniu ordynacji dyzury lekarskie petnione sg: w SOR, w oddziatach szpitalnych:
Wewnetrznym wspolnie z Pododdziatem Kardiologicznym Oddziatu Wewnetrznego oraz Onkologii
Klinicznej, Chirurgicznym wspdlnie z Ortopedycznym, Anestezjologii i Intensywnej Terapii, Potozniczo
- Ginekologicznym, Dzieciecym wspolnie z Noworodkowym, Rehabilitacyjnym i Pododdziale
Rehabilitacji Neurologicznej Oddziatu Rehabilitacyjnego w Kozminie Wikp.,

Dyzury gotowos$ci na wezwanie zaktadu, tzw. dyzur pod telefonem, petnione sg w oddziatach:
Chirurgicznym, Ortopedycznym, Potozniczo — Ginekologicznym oraz w uzasadnionych przypadkach
w Oddziale Onkologii Klinicznej,

Lekarz dyzurujgcy pod telefonem zobowigzany jest stawi¢ sie w oddziale w czasie
nie przekraczajgcym 15 minut od wezwania,

Przed objeciem dyzuru lekarz dyzurny zobowigzany jest zapoznac sie ze stanem zdrowia pacjentéw
oddziatu, obowigzek przekazania oddziatu lekarzowi dyzurnemu spoczywa na ordynatorze /
kierowniku oddziatu. W dniach nie objetych ordynacjg oddziat przekazuje lekarz konczacy dyzur,
Lekarz w SOR konczy dyzur z chwilg objecia dyzuru przez nastepnego lekarza,

W czasie dyzuru lekarz dyzurny zobowigzany jest dokona¢ co najmniej jednego obchodu pacjentow
oddziatu,

W czasie petnienia dyzuru lekarz dyzurny moze korzystaé¢ ze wskazéwek ordynatora / kierownika
oddziatu oraz konsultowac¢ sie z nim,

Ordynator / kierownik oddziatu lub jego zastepca obowigzany jest niezwlocznie stawic
sie na wezwanie lekarza dyzurnego w przypadkach wymagajgcych ich interwenciji,

Ordynator / kierownik Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego /SOR/ lub jego zastepca obowigzani
sg stawic sie w oddziale niezwtocznie w kazdym przypadku przyjmowania ofiar wypadkéw i zatru¢
w stanie ciezkim w liczbie 3 i wiecej oraz na kazde wezwanie lekarza dyzurnego udzielajgcego
Swiadczeh w SOR, w przypadkach wymagajgcych interwencji ordynatorskie;,

W przypadku wystgpienia na terenie powiatu zdarzenia masowego skutkujgcego przyjeciem
do szpitala 3 i wiecej 0s6b poszkodowanych, kierujgcy SOR lub osoba przez niego upowazniona,
wprowadza do stosowania Procedure postepowania, okreslong zarzgdzeniem dyrektora Zaktadu,
Harmonogram pracy lekarzy zatrudnionych w oddziale szpitalnym ustalany jest przez kierujgcych
odpowiednimi jednostkami, oddziatami i dziatami do dnia 20 kazdego miesigca i zatwierdzany przez
Zastepce Dyrektora ds. Medycznych,

O kazdej zmianie w harmonogramie dyzuréw lekarz dyzurujgcy powinien by¢ zawiadomiony
€O najmniej jeden dzien przed rozpoczeciem dyzuru,

W Laboratorium Centralnym, po zakonczeniu godzin pracy diagnostéw laboratoryjnych petnione
sg przez w/w dyzury medyczne lub dyzury gotowosci na wezwanie Zaktadu,

Harmonogramy czasu pracy pozostatego fachowego personelu oddziatu ustala pielegniarka
oddziatowa, a zatwierdza Pielegniarka Naczelna.

Kazdy pracownik zatrudniony w SPZOZ w Krotoszynie jest obowigzany zgtosi¢ sie niezwiocznie
na wezwanie SPZOZ w Krotoszynie w razie nadzwyczajnych zdarzen lub zagrozen.

§18

Po zakonczeniu dyzuru lekarz dyzurny zobowigzany jest do sporzgdzenia pisemnego raportu
lekarskiego,

Codziennie o godz. 7.30 w poszczegodlnych oddziatach w dniach ordynacji w obecnosci catego
lekarskiego zespotu danego oddziatu szpitalnego nastepuje odczytanie informacji o przebiegu pracy.
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Raport powinien by¢ sporzgdzony czytelnie w odpowiedniej Ksigzce Raportow Lekarskich, zgodnie
Z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

Raport odbiera ordynator / kierownik oddziatu lub zastepca danego oddziatu,

Osoby dyzurujgce odbierajgce raport sg obowigzane powiadomié Dyrektora SPZOZ w Krotoszynie
o wszelkich wazniejszych bgadz nadzwyczajnych wydarzeniach,

Raporty lekarskie sporzadzane sg rowniez w Zakfadzie Opiekuhczo - Leczniczym, Zaktadzie Opieki
Paliatywnej i Staciji Dializ,

Codziennie o godz. 07.00 pielegniarki oddziatowe odbierajg raport pielegniarski w swoich oddziatach,
a o godz. 19.00 pielegniarki ze zmiany nocnej przyjmujg raport od pielegniarek ze zmiany dziennej,
Raport powinien by¢ sporzgdzony czytelnie w odpowiedniej Ksigzce Raportéw Pielegniarskich,
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

Pielegniarka Naczelna dokonuje oceny biezgcego zapotrzebowania na opieke pielegniarskg
w poszczegolnych oddziatach szpitala, rotujgc w razie koniecznosci personel miedzy oddziatami
w trakcie zmiany.

Udzielanie Swiadczen zdrowotnych w opiece ambulatoryjnej
§19

Swiadczenia zdrowotne z zakresu ambulatoryjnej specjalistycznej opieki zdrowotnej wykonywane
sg przez lekarzy specjalistow zatrudnionych w poradniach specjalistycznych funkcjonujgcych
w strukturze SPZOZ w Krotoszynie. Swiadczenia zdrowotne udzielane w poradni sg zgodne
z profilem medycznym danej poradni,

Godziny przyje¢ w poradniach specjalistycznych ustalane sg na podstawie obowigzujgcego kontraktu
z Narodowym Funduszem Zdrowia, a harmonogram godzin przyje¢ wywieszony na drzwiach kazdej
z poradni,

Poradnie udzielajg bezptatnych swiadczen zdrowotnych na rzecz pacjentow posiadajgcych dokument
ubezpieczenia zdrowotnego i skierowanie lekarza ubezpieczenia zdrowotnego, a bez skierowania
tylko w przypadkach wymienionych w ustawie o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkow publicznych, w tym we wszystkich sytuacjach zagrozenia zycia lub zdrowia pacjenta,
Osobom nie posiadajgcym uprawnien do korzystania z bezptatnych swiadczen zdrowotnych poradnie
udzielajg $wiadczen zdrowotnych odptatnie, zgodnie z Cennikiem ustug Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Krotoszynie, stanowigcym Zalaczniki Nr 2.1 i 2.2
do niniejszego Regulaminu,

Swiadczenia zdrowotne w poradni udzielane sg w terminach uzgodnionych z osobg dokonujgca
rejestraciji,

Rejestracja pacjentow jest dokonywana osobiscie przez pacjenta, przez cztonkow rodziny lub osoby
trzecie, moze by¢ rowniez zrealizowana telefonicznie,

Swiadczenia zdrowotne w poradniach udzielane sg wedtug kolejnosci zgtoszen. Zasady tworzenia
list oczekujgcych reguluje ustawa o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych,

W kazdej poradni, w miejscu ogolnie dostepnym dla pacjentdow powinny by¢ przedstawione
informacje o sposobie rejestracji, dniach i godzinach funkcjonowania poradni, nazwiskach lekarzy
zatrudnionych w poradni oraz harmonogram ich pracy z wyszczegolnieniem godzin pracy kazdego
lekarza.

§20

Swiadczenia w zakresie rehabilitacji medycznej udzielane sg na podstawie waznego skierowania
uprawnionego lekarza ubezpieczenia zdrowotnego,

Swiadczenia w zakresie rehabilitacji medycznej realizowane sg w dniach i godzinach okreslonych
umowg z ptatnikiem na swiadczenie ustug rehabilitacji medyczne;j,
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Swiadczenia w zakresie rehabilitacji medycznej udzielane sg wedtug kolejnosci zgloszen. Zasady
tworzenia list oczekujgcych reguluje ustawa o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkow publicznych,

Osobom nie posiadajgcym uprawnien do korzystania z bezptatnych $wiadczen zdrowotnych
Swiadczenia w zakresie rehabilitacji medycznej udzielane sg odptatnie, zgodnie z Cennikiem ustug
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Krotoszynie, stanowigcym
Zataczniki Nr 2.1 i 2.2 do niniejszego Regulaminu.

§21

Swiadczenia w rodzaju podstawowa opieka zdrowotna w zakresie: nocna i $wigteczna opieka

zdrowotna udzielane sg w Ambulatorium Ogdélnym, od poniedziatku do pigtku w godz. 18.00 - 8.00

dnia nastepnego oraz w soboty, niedziele i dni ustawowo wolne od pracy/swieta/ od 8.00 do 8.00 dnia

nastepnego,

Swiadczenia w zakresie nocnej i $wigtecznej opieki zdrowotnej obejmuja:

a. porady lekarskie dla dorostych i dla dzieci niezaleznie od wieku, w bezposrednim kontakcie
ze Swiadczeniobiorcg lub telefonicznie oraz w przypadkach uzasadnionych stanem zdrowia
Swiadczeniobiorcy w miejscu jego zamieszkania w przypadku nagtego zachorowania lub nagtego
pogorszenia stanu zdrowia z wytgczeniem standw zagrozenia zycia, wypadkow, urazow, porodu,

b. $Swiadczenia pielegniarskie w warunkach ambulatoryjnych lub w uzasadnionych stanem zdrowia
Swiadczeniobiorcy w miejscu jego zamieszkania, w przypadku nagtego zachorowania, nagtego
pogorszenia stanu zdrowia lub wynikajgce z potrzeby zachowania ciggtosci leczenia,

Swiadczenia w rodzaju podstawowa opieka zdrowotna w zakresie: nocna i $wigteczna opieka

zdrowotna realizowane sg przez lekarzy i pielegniarki na terenie powiatu,

Czas oczekiwania na porade lekarskg ambulatoryjng lub w miejscu zamieszkania uzalezniony bedzie

od biezgcej liczby zgtaszajgcych sie pacjentéw,

Czas oczekiwania na $wiadczenie pielegniarskie ambulatoryjne lub w miejscu zamieszkania

uzalezniony bedzie od biezgcej liczby zgtaszajgcych sie pacjentow,

Swiadczenia pielegniarskie w domu pacjenta udzielane bedg po zgtoszeniu zlecenia w Ambulatorium

Ogolnym ul. Mickiewicza 21, w godzinach realizowania umowy (18.00 - 8.00 w dni robocze, 8.00 -

8.00 w dni swigteczne),

Zlecenie na swiadczenia pielegniarskie realizowane w domu pacjenta w godz. 18.00 - 8.00

w dni robocze oraz 8.00 - 8.00 dnia nastgepnego w soboty, niedziele i dni Swigteczne winno

by¢ wystawione odrebnie dla tych $wiadczen Zlecenia te przekazywane powinny by¢ przez pacjenta

lub jego opiekuna ustawowego, pielegniarce wykonujgcej nocng i Swigteczng opieke zdrowotng

w domu pacjenta.

Udzielanie swiadczen diagnostycznych
§22

Badania diagnostyczne wykonywane sg pacjentom objetym opiekg stacjonarng i ambulatoryjng
Zaktadu, skierowanym przez inne podmioty lecznicze, badz na zyczenie pacjenta,
Dostepnos¢ do wykonywania badan diagnostycznych:
a. na potrzeby zaktadu - catodobowo,
b. dla pacjentéw ambulatoryjnych od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 - 15.00,
c. dla pacjentow ambulatoryjnych w zakresie objetym umowag 2z ptatnikiem - zgodnie

z harmonogramem zawartym w tej umowie,
d. pilne badania wykonywane sg catodobowo,
Badania przeprowadza sie na podstawie skierowania, z wyjgtkiem badan laboratoryjnych
wykonywanych na zyczenie pacjenta. Wyjgtek nie moze dotyczy¢ badan, dla ktérych odrebne
przepisy wymagajq skierowania,
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Jedli istniejg ku temu wskazania medyczne, w szczegdlnosci w sytuacjach bezposredniego
zagrozenia zycia lub zdrowia, lekarz moze zarzgdzi¢ wykonanie badan bezzwtocznie, pracownia
wykonuje wéwczas badanie diagnostyczne poza kolejnoscia,

Badania diagnostyczne wykonywane pacjentom bez skierowania lub nie objete zakresem umowy
z ptatnikiem lub z podmiotem kierujgcym, realizowane sg na koszt pacjenta, zgodnie z obowigzujgcym
Cennikiem ustug Samodzielnego Publicznego Zakfadu Opieki Zdrowotnej w Krotoszynie,
stanowigcym Zatgczniki Nr 2.1 i 2.2 do niniejszego Regulaminu,

Koszty badan diagnostycznych wykonywanych na podstawie umowy zawartej z innym podmiotem
leczniczym ponosi ten podmiot,

Wyniki badah wydaje sie odpowiednio: do oddziatu, do poradni, do innego podmiotu leczniczego
lub pacjentowi osobiscie. Wyniki mogg by¢ wydane takze osobie trzeciej na podstawie pisemnego
upowaznienia pacjenta, ktérego wynik dotyczy.

Udzielanie Swiadczen w pozostatych jednostkach organizacyjnych
§23

Swiadczenia zdrowotne w Stagcji Dializ udzielane sg pacjentom objetym programem przewlektego
leczenia nerkozastepczego, pacjentom skierowanym na hemodializy ze wskazan Zzyciowych
lub w ramach przygotowania pacjenta do przeszczepu nerki,

Swiadczenia zdrowotne w Stacji Dializ dla pacjentéw objetych programem leczenia
nerkozastepczego realizowane sg przez sze$s¢ dni w tygodniu (od poniedziatku do soboty)
w godzinach 7.00 -19.00,

Hemodializy pacjentom skierowanym ze wskazan zyciowych lub w ramach przygotowania pacjenta
do przeszczepu nerki wykonywane sg niezwiocznie (catodobowo przez 7 dni w tygodniu),
Swiadczenia w Stacji Dializ wykonywane sg w sposéb i na zasadach okreslonych w umowie
Z ptatnikiem.

§24

Wymagania formalne dla Centrum Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mtodziezy w Il poziomie
referencyjnym obejmujg zorganizowanie Poradni Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mtodziezy oraz
Oddziatu Dziennego Psychiatrycznego dla Dzieci i Mtodziezy.

Cele i zadania Poradni Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mtodziezy (osrodek Il poziomu
referencyjnego) sg ukierunkowane na udzielanie interdyscyplinarnej pomocy w obszarze zdrowia
psychicznego dzieci i mtodziezy oraz ich rodzinom i otoczeniu.

Istotnym elementem dziatalnosci PZP dla Dzieci i Mlodziezy sg Swiadczenia o charakterze opieki
psychiatrycznej, psychologicznej i psychoterapeutycznej dla dzieci i miodziezy oraz ich rodzin,
stanowigce uzupetnienie oferty $wiadczen realizowanych w Os$rodkach Srodowiskowej Opieki
Psychologicznej i Psychoterapeutycznej dla Dzieci i Mtodziezy/Zespotach Srodowiskowej Opieki
Psychologicznej i Psychoterapeutycznej dla Dzieci i Mtodziezy (osrodki | poziomu referencyjnego).

. Z pomocy tego rodzaju osrodkow korzysta¢ moga dzieci i mtodziez od pierwszych dni zycia do mtodej
dorosto$ci oraz ich rodziny.

Proces diagnostyczny i terapeutyczny prowadzony w Poradni Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i
Mtodziezy powinien by¢ skoncentrowany na pacjencie, a swiadczenia realizowane zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, standardami i wytycznymi. Wszelkie dziatania powinny by¢ oparte
o aktualng wiedze medyczng i uwzgledniaC wspotprace specjalistow z roéznych pozioméw
referencyjnych, w zaleznosci od potrzeb pacjenta oraz jego rodziny réwniez zatrudnionych w innych
podmiotach.

Poradnia udziela $wiadczenn co najmniej pie¢ dni w tygodniu (od poniedziatku do soboty, z
wytgczeniem dni wolnych od pracy i swigt), co najmniej 4 godziny dziennie, w tym co najmniej dwa
razy w tygodniu od godziny 15.00 do godziny 19.00.
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Docelowa grupa objeta opiekg w Poradni Zdrowia Psychicznego Dzieci i Mtodziezy to dzieci przed

rozpoczeciem realizacji obowigzku szkolnego, dzieci i mtodziez objeci obowigzkiem szkolnym i

obowigzkiem nauki oraz ksztatcgcy sie w szkotach ponadpodstawowych — do ich ukonczenia, a takze

ich rodziny lub opiekunowie prawni (z wytgczeniem pacjentow z zaburzeniami ze spektrum autyzmu,
ktérym swiadczenia mogg by¢ udzielane powyzej 18 r.z., niezaleznie od realizacji obowigzku
szkolnego).

Osrodek jest zobowigzany do organizowania konsyliéw oraz sesji koordynacji. Oddziatywania

prowadzone w ramach PZP dla Dzieci i Mtodziezy powinny by¢ poddawane regularnej superwiziji.

Swiadczenia zdrowotne w Centrum Zdrowia Psychicznego Dzieci i Mtodziezy — Il stopien referencyjny

— Oddziat Dzienny Psychiatryczny dla Dzieci i Mtodziezy udzielane sg dzieciom i miodziezy

potrzebujgcym kompleksowej pomocy psychiatrycznej i psychologicznej, ktérych stan zdrowia nie

wymaga hospitalizacji w catodobowym oddziale psychiatrycznym.

Cele i zadania Oddziatu Dziennego Psychiatrycznego dla Dzieci i Miodziezy (os$rodek Il poziomu

referencyjnego) sg ukierunkowane na udzielanie kompleksowej oraz interdyscyplinarnej pomocy w

obszarze zdrowia psychicznego dzieci i mtodziezy oraz ich rodzinom i otoczeniu. Ich dziatalnos¢ jest

zwigzana z:

a. prowadzeniem zintensyfikowanych $wiadczen z zakresu opieki psychiatrycznopsychologiczno-
psychoterapeutycznej dla dzieci i mtodziezy oraz ich rodzin, stanowigcych uzupetnienie oferty
$wiadczen realizowanych w Osrodkach Srodowiskowej Opieki Psychologicznej i
Psychoterapeutycznej dla Dzieci i Mtodziezy/Zespotach Srodowiskowej Opieki Psychologiczne;j i
Psychoterapeutycznej dla Dzieci i Mtodziezy (o$rodki | poziomu referencyjnego),

b. uzupetnieniem oferty Swiadczen realizowanych w Poradni Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i
Miodziezy (Osrodek Il poziomu referencyjnego) lub Osrodkach Wysokospecijalistycznej
Catodobowej Opieki Psychiatrycznej dla Dzieci i Mtodziezy (OWCOP) (lll poziom referencyjny),
bedgc alternatywg Iub kontynuacjg catodobowej hospitalizacji pacjentéw wymagajgcych
intensywnej diagnostyki, leczenia, a nie wymagajacych catodobowej opieki/nadzoru.

Proces diagnostyczny i terapeutyczny powinien by¢ skoncentrowany na pacjencie, a $wiadczenia

realizowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, standardami i wytycznymi. Wszelkie

dziatania powinny opierac¢ sie na aktualnej wiedzy medyczne;j.

Oddziat Dzienny Psychiatryczny dla Dzieci i Miodziezy funkcjonuje w formule pobytu

diagnostycznego lub pobytu terapeutycznego. Realizacja Swiadczen odbywa sie przez 5 dni

w tygodniu (od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni wolnych od pracy i Swiat).

Czas pobytu pacjenta w oddziale zalezy od indywidualnych potrzeb i zalecen specjalistow

prowadzgcych leczenie i twa: w przypadku pobytu diagnostycznego nie dtuzej niz 6 tygodni (tj. 30 dni

roboczych), w przypadku pobytu terapeutycznego nie dtuzej niz 1 rok (tj. 217 dni roboczych).

W szczegdlnych przypadkach, w sytuacji koniecznosci przediuzenia czasu pobytu pacjenta w

oddziale (tj. po uptywie czasu opisanego w pkt. 13) niezbedne jest opracowanie szczegdtowego

uzasadnienia wyjasniajgcego przyczyny podjecia takiej decyzji. W uzasadnieniu tym konieczne jest
podanie nastepujgcych informaciji:
a. w przypadku pobytu diagnostycznego:
» dotyczgcych rodzaju i sposobu zastosowania procedur diagnostycznych,
» wyjasnienia przyczyn braku ich skutecznosci w prowadzonym procesie diagnozy w
odniesieniu do danego przypadku pacjenta,
» przedstawienie dalszego planu postepowania diagnostycznego w odniesieniu do danego
przypadku pacjenta;
b. w przypadku pobytu terapeutycznego:
» dotyczgcych rodzaju i sposobu zastosowania procedur terapeutycznych,
» wyjasnienia przyczyn braku ich skutecznosci w prowadzonym procesie terapeutycznym w
odniesieniu do danego przypadku pacjenta, z uwzglednieniem dokonanej konceptualizaciji
problemu,
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» przedstawienie dalszego planu postepowania terapeutycznego w odniesieniu do danego
przypadku pacjenta, z uzasadnieniem potencjalnych korzysci z uwzglednieniem dokonanej
konceptualizacji problemu.

Uzasadnienie to powinno zosta¢ zawarte w dokumentacji medycznej pacjenta oraz przekazane do
NFZ.

Docelowa grupa objeta opiekg w Oddziale Dziennym Psychiatrycznym Dzieci i Mtodziezy to dzieci
przed rozpoczeciem realizacji obowigzku szkolnego, dzieci i mtodziez objeci obowigzkiem szkolnym
i obowigzkiem nauki oraz ksztatcacy sie w szkotach ponadpodstawowych — do ich ukonczenia, a
takze ich rodziny lub opiekunowie prawni i najblizsze otoczenie spoteczne.

W Oddziale Dziennym Psychiatrycznym dla Dzieci i Mtodziezy realizowane sa: oddziatywania
koncentrujgce sie na dokonaniu oceny problemu zdrowotnego, w tym pogtebionej wieloaspektowe;j
konceptualizacji, z wykorzystaniem obserwacji w bezposrednim/indywidualnym badaniu, jak rowniez
obserwacji podczas zaje¢ w grupie rowiesniczej lub konsultacji rodzinnej (pobyt diagnostyczny) lub
oddzialywania terapeutyczne o charakterze wsparcia i pomocy psychologicznej, wsparcia
psychospotecznego dla otoczenia pacjenta, psychoterapii indywidualnej, rodzinnej i grupowej,
treningbw  umiejetnoéci  spotecznych, treningbw  zastepowania  agresji, warsztatéw
psychoedukacyjnych, terapii zajeciowej (pobyt terapeutyczny).

W oddziale dziennym realizowane sg swiadczenia terapeutyczne z 5 grup oddziatywan:

Grupa 1: psychoterapia indywidualna lub porada konsultacyjno-edukacyjna (porada psychologiczna),
w wymiarze co najmniej 1h na pacjenta w tygodniu na kazde,

Grupa 2: psychoterapia grupowa lub warsztaty psychoedukacyjne lub trening umiejetnosci
spotecznych lub trening zastepowania agresji, w wymiarze co najmniej 3h w tygodniu na kazde,
Grupa 3: spotkania edukacyjno-konsultacyjne rodzicéw (sesja wsparcia psychospotecznego dla
rodzin) lub terapia rodzinna w wymiarze co najmniej 45 min na pacjenta w tygodniu, przy czym
dopuszcza sie realizacje 2 spotkan tgcznie co 2 tygodnie,

Grupa 4: terapia zajeciowa w wymiarze co najmniej 3h w tygodniu,

Grupa 5: spotkania spotecznosci.

Oddziatywania terapeutyczne sg realizowane w oddziale dziennym co najmniej 3 godziny dziennie
kazdego dnia, przy czym obligatoryjnie w ciggu tygodnia musi zostaé zrealizowane co najmniej jedno
oddziatywanie z Grupy 1 i 4 oraz dwa oddziatywania z Grupy 2, oraz co najmniej dwa razy w miesigcu
oddziatywanie z grupy 3. Odmowa udziatu rodzicéw/opiekunéw w spotkaniach edukacyjno-
konsultacyjnych lub terapii rodzinnej powinna by¢ udokumentowana (pisemne o$wiadczenie
zatgczone do akt). Do 3 godzin oddziatywan w ciggu kazdego dnia sg zaliczane réwniez zebrania
spofecznosci.

W sktad swiadczen wchodzg rowniez swiadczenia ujete w planie diagnostycznoterapeutycznym, w
tym konsultacje specjalistyczne (pediatryczne, gastrologiczne, kardiologiczne, neurologiczne lub
innych specjalnosci) oraz badania diagnostyczne (np. badania laboratoryjne, obrazowe, EKG, EEG i
inne wymagane standardami diagnostycznymi) oraz regularna ocena stanu zdrowia i dodatkowe
badania w zaleznosci od aktualnych wytycznych dotyczgcych stosowanej farmakoterapii.

Przyjecie do Oddziatu Dziennego Psychiatrycznego dla Dzieci i Mtodziezy odbywa sie w po
uprzedniej kwalifikacji, w ramach tzw. konsultacji kwalifikacyjnej, przeprowadzonej przez lekarza lub
psychologa. O szczegdtowych zasadach dotyczacych organizacji procesu kwalifikacji decyduje
ordynator/kierownik oddziatu.

. Proces kwalifikacji do Oddziatu Dziennego Psychiatrycznego dla Dzieci i Mtodziezy moze zakohczyé

sie decyzjg o przyjeciu pacjenta do oddziatu (pobyt diagnostyczny lub pobyt terapeutyczny) lub
decyzjg odmowna.

W przypadku decyzji odmownej osoba prowadzgca proces kwalifikacji jest zobowigzana do
przedstawienia pacjentowi oraz jego rodzicom/opiekunom informacji o wynikach przeprowadzone;j
konsultacji i przyczynach odmowy, oraz zaleceniach i mozliwosciach dotyczgcych dalszego leczenia,
a w razie watpliwosci udzielenia odpowiedzi na wszystkie zadawane pytania. Dobrg praktykg jest
poinformowanie pacjenta oraz jego rodzicéw/opiekunéw, gdzie znajdujg sie placowki udzielajgce
zalecone swiadczenia.
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Opieka nad pacjentem przebywajgcym w oddziale dziennym jest opiekg ciggta, co oznacza, ze przez
caty czas pobytu w oddziale pacjent jest pod nadzorem personelu.

W ramach opieki w Oddziale Dziennym Psychiatrycznym dla Dzieci i Mtodziezy pacjent ma
zapewnione wyzywienie, podawanie lekow (co najmniej w zakresie leczenia farmakologicznego
zleconego w trakcie pobytu pacjenta w oddziale) oraz realizacje obowigzku edukacyjnego.
Rekomenduje sie, aby w przypadku prowadzenia farmakoterapii nadzér nad nim sprawowat lekarz
oddziatu, a podczas pobytu w oddziale leki byly wydawane przez personel pielegniarski oddziatu.
Schemat farmakoterapii stosowanej w domu winien by¢ przedstawiony (omoéwiony) i przekazany
opiekunowi w formie wydruku (z zaznaczeniem, ze nadzér nad przechowywaniem i wydaniem leku
winna mie¢ osoba petnoletnia).

Osrodek jest zobowigzany do organizowania konsyliow i sesji koordynacji. Oddziatywania
prowadzone w ramach Oddziatu Dziennego Psychiatrycznego dla Dzieci i Miodziezy powinny by¢
poddawane regularnej superwizji grupowej.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa wszystkim pacjentom oraz stworzenia klarownych zasad
pobytu, w Oddziale Dziennym Psychiatrycznym Rehabilitacyjnym dla Dzieci i Mtodziezy opracowany
jest regulamin pobytu.
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ROZDZIAL X
ORGANIZACJA | ZADANIA POSZCZEGOLNYCH JEDNOSTEK
| KOMOREK ORGANIZACYJNYCH ZAKLADU ORAZ WARUNKI
WSPOLDZIALANIA TYCH JEDNOSTEK

§25

Kierownik podmiotu leczniczego tj. Dyrektor SPZOZ w Krotoszynie ponosi odpowiedzialnos¢
za zarzgdzanie SPZ0OZ w Krotoszynie,

Dyrektor upowazniony jest do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu SPZOZ w Krotoszynie,
Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikow i wykonuje w stosunku do nich czynnosci
w sprawach z zakresu prawa pracy,

Przy podejmowaniu decyzji Dyrektor korzysta z opinii wtasciwych organow i organizacji w trybie
i na zasadach okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujgcych,

Dyrektora SPZOZ w Krotoszynie podczas jego nieobecnosci w pracy zastepuje Zastepca Dyrektora
ds. Ekonomiczno-Administracyjnych lub osoba wyznaczona i upowazniona przez Dyrektora.

§26

Zadania oddziatéw (jednostek organizacyjnych) wchodzgcych w skiad zaktadu leczniczego

pn. Szpital Powiatowy im. Marcelego Nenckiego:

a. do zadan Oddzialu Wewnetrznego i Pododdzialu Kardiologicznego Oddziatu
Wewnetrznego nalezy w szczegolnosci diagnozowanie, leczenie, pielegnowanie i rehabilitacja
pacjentow ze schorzeniami internistycznymi i kardiologicznymi,

b. do zadan Oddzialu Chirurgicznego nalezy w szczegodlnosci diagnozowanie, leczenie,
pielegnowanie i rehabilitacja pacjentow w zakresie chirurgii ogolnej, urazowej, onkologii, chirurgii
naczyn, tarczycy,

c. do zadan Oddzialu Ortopedycznego nalezy w szczegdlnosci diagnozowanie, leczenie,
pielegnowanie i rehabilitacja pacjentéw w zakresie chirurgii urazowej i ortopedycznej,

d. do zadan Oddzialu Anestezjologii i Intensywnej Terapii nalezy w szczegdlnosci
diagnozowanie, leczenie, pielegnowanie i rehabilitacja pacjentéw w stanach zagrozenia zycia,
z urazami wielonarzgdowymi, wymagajgcych intensywnego nadzoru medycznego
i respiratoterapii,

e. do zadan Oddziatu Polozniczo - Ginekologicznego z traktem porodowo- operacyjnym,
nalezy w szczegolnosci diagnozowanie, leczenie, pielegnacja i rehabilitacja pacjentek
ze schorzeniami ginekologicznymi, opieka nad cigezarng, prowadzenie poroddw, opiekg
nad potoznicg, oraz zgodnie z obowigzujgcym od dnia 1 stycznia 2019 r. standardem
organizacyjnym opieki zdrowotnej w podmiotach wykonujgcych dziatalnoS¢ lecznicza
udzielajgcych $wiadczen zdrowotnych w zakresie opieki okotoporodowej w oddziale ustalone
sg wskazniki opieki okotoporodowej, ktére sg monitorowane, nie rzadziej niz raz w roku, kierujgc
sie w szczegolnosci ograniczeniem interwencji medycznych w zakresie: amniotomii, indukcji
porodu, nacigcia krocza, pekniecia krocza, ciecia cesarskiego, porody rodzinne. Oddziat
sprawuje nadzor nad salg porodows.

f. do zadan Oddziatu Dzieciecego nalezy w szczegdlnosci diagnozowanie, leczenie, pielegnacja
i rehabilitacja dzieci w zakresie chordb dzieciecych,

g. do zadan Oddzialtu Noworodkowego nalezy opieka nad noworodkiem zdrowym
i patologicznym,

h. do zadan Oddziatu Rehabilitacyjnego i Pododdzialu Rehabilitacji Neurologicznej Oddziatu
Rehabilitacyjnego nalezy w szczegdlnosci swiadczenie opieki pacjentom, ktérzy ze wzgledu
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na kontynuacje leczenia wymagajg stosowania kompleksowych czynnosci rehabilitacyjnych
i catodobowego nadzoru lekarskiego i pielegniarskiego,

do zadan Oddziatu Onkologii Klinicznej nalezy w szczegodlnosci diagnozowanie, leczenie
i ocena efektow leczenia, pielegnowanie i rehabilitacja pacjentow ze schorzeniami
onkologicznymi i podejrzeniem nowotwordw, a takze leczenie powiktan terapii systemowych.
PowyZzsze zadania realizowane sg w trybie hospitalizacji stacjonarnej catodobowej, hospitalizaciji
stacjonarnej jednodniowej oraz ambulatoryjnej,

do zadan Szpitalnego Oddziatlu Ratunkowego (SOR) nalezy wstepna diagnostyka oraz
leczenie w zakresie niezbednym dla stabilizacji funkcji zyciowych oséb, ktére znajdujg
sie w stanie nagtego zagrozenia zycia, pomoc poszkodowanym w zdarzeniach masowych
i katastrofach, nadzér merytoryczny i analiza funkcjonowania systemu zintegrowanego
ratownictwa medycznego.

§27

Do podstawowych zadan wszystkich oddziatéw nalezy:

a.

S@ 0 a00T

zapewnienie opieki stacjonarnej,

rozpoznawanie, leczenie i orzekanie o stanie zdrowia,

udzielanie pomocy medycznej w nagtych wypadkach i zachorowaniach,
Zlecanie wykonywania badan diagnostycznych,

przygotowanie oraz wdrozenie zaplanowanego postepowania terapeutycznego,
prowadzenie dokumentacji medycznej,

orzekanie o czasowej niezdolnosci do pracy,

ustalenie kontynuaciji leczenia poszpitalnego.

§28

Do zadan Apteki szpitalnej z pracownia lekéw cytostatycznych bedgcej komorka organizacyjng Szpitala
Powiatowego nalezy w szczegdlnosci:

a.

- o Qo0

zaopatrywanie komérek organizacyjnych SP ZOZ w Krotoszynie w leki, wyroby medyczne oraz
srodki dezynfekcyjne.

nadzér nad wtasciwym przechowywaniem produktéw leczniczych znajdujgcych sie na stanie
apteki szpitalnej.

sporzadzanie lekéw recepturowych i cytotoksycznych.

wspotuczestniczenie w prowadzeniu gospodarki lekami w szpitalu.

kontrola apteczek oddziatowych pod wzgledem farmaceutycznym.

udzielanie informacji o produktach leczniczych i racjonalnej farmakoterapii.

§29

Zadaniem Bloku Operacyjnego bedagcego komorka organizacyjng Szpitala powiatowego jest
w szczegolnosci przeprowadzanie zabiegdw operacyjnych u pacjentéw oddziatow zabiegowych w trybie
pilnym i planowym. W szpitalu obowigzuje okotooperacyjna karta kontrolna, stanowigca integralng czesc¢
historii choroby pacjentéw zakwalifikowanych do leczenia operacyjnego. Koordynatorem okotooperacyjnej
karty kontrolnej jest lekarz anestezjolog, czionek zespotu operacyjnego, prowadzacy znieczulenie
do zabiegu. Koordynator karty, dokonuje wpisow w okofooperacyjnej karcie kontrolnej na podstawie
informacji udzielonych przez cztonkéw zespotu operacyjnego, zgodnie z zakresem ich zadan podczas

operagciji.
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§30

Do zadan Szpitalnego Oddzialu Ratunkowego / SOR / bedgcego komérkg organizacyjng Szpitala
Powiatowego nalezy w szczegdlnosci: udzielanie swiadczenh zdrowotnych w stanach nagtego zagrozenia
zdrowia lub zycia, w razie wypadku, urazu, porodu, nagtego zachorowania lub nagtego pogorszenia stanu
zdrowia powodujgcego zagrozenie zycia, obejmujgcych wstepng diagnostyke oraz leczenie w zakresie
niezbednym dla stabilizacji funkcji zyciowych osdb, znajdujgcych sie w stanie nagtego zagrozenia zycia,
pomoc poszkodowanym w zdarzeniach masowych i katastrofach, nadzér merytoryczny i analiza
funkcjonowania systemu zintegrowanego ratownictwa medycznego.

§31

Do zakresu zadan Punktu Przyjeé¢ Planowych bedgcego komérkg organizacyjng Szpitala Powiatowego
nalezy w szczegolnosci sprawne przekazanie pacjenta do oddziatu szpitalnego, przyjmowanie do Szpitala
chorych ze skierowaniem zakwalifikowanych do leczenia szpitalnego, codzienne ewidencjonowanie wolnych
t6zek w oddziatach szpitalnych, prowadzenie obowigzujgcej dokumentacji medycznej i sprawozdawczosci
oraz inne czynnosci administracyjne zwigzane z przyjeciem pacjenta do Szpitala, Scista wspétpraca z
oddziatami i pracowniami diagnostycznymi.

§32

Do zadan Transportu Sanitarnego bedgcego komérkg organizacyjng Szpitala Powiatowego nalezy w
szczegolnosci realizacja transportu sanitarnego / medycznego pacjentéw w oparciu o uzasadnione zlecenie
lekarza.

§33

Do zadan Centralnej Sterylizatorni bedacej komodrkg organizacyjng Szpitala Powiatowego nalezy
w szczegoélnoéci sterylizacja sprzetu i materiatu wykorzystywanego w procesie terapeutycznym na rzecz
pacjentow SPZ0OZ w Krotoszynie, oraz innych zleceniodawcow.

§34

Do zadan Dzialu Zywienia bedgcego komoérkg organizacyjng Szpitala Powiatowego nalezy
w szczegoblnosci organizowanie procesu zywienia w szpitalu dla potrzeb pacjentow w poszczegolnych
oddziatach, opracowywanie jadtospisow z uwzglednieniem norm zywieniowych i wymogow dietetyczno-
leczniczych, terminowe wydawanie positkéw poszczegdinym oddziatom, planowanie i kalkulowanie kosztéw
zywienia, sprawowanie nadzoru i kontroli nad catoksztattem procesu Zzywienia, udzielanie porad
dietetycznych na temat racjonalnego zywienia dietetycznego oraz indywidualnego stosowania diet w réznych
jednostkach chorobowych.

§35

Zadaniem Zaktadu Rehabilitacji bedgcego jednostkg organizacyjng zaktadu leczniczego pn. Ambulatoryjna
Opieka Zdrowotna jest w szczegdlnosci ambulatoryjna rehabilitacja oséb dorostych i dzieci z zaburzonym
rozwojem psychomotorycznym oraz porady lekarskie w zakresie rehabilitacji pacjentow skierowanych przez
lekarza ubezpieczenia zdrowotnego.

Regulamin Organizacyjny SPZOZ w Krotoszynie (tekst jednolity) obowigzuje od 01.08.2025 .
25



§36

Zadaniem Laboratorium Centralnego bedacego jednostkg organizacyjng zakfadu leczniczego
pn. Ambulatoryjna Opieka Zdrowotna jest w szczegdlnosci wykonywanie badan laboratoryjnych na rzecz
pacjentow SPZOZ w Krotoszynie oraz innych zleceniodawcow.

§37

Zadaniem Zespotu Pracowni Diagnostyki Obrazowej bedacego jednostkg organizacyjng zaktadu
leczniczego pn. Ambulatoryjna Opieka Zdrowotna jest w szczegdlnosci wykonywanie badan w zakresie
diagnostyki obrazowej na rzecz pacjentow SPZOZ w Krotoszynie oraz innych zleceniodawcéw.

§38

Zadaniem Zespotu Ambulatoryjnych Poradni Specjalistycznych bedacego jednostkg organizacyjna
zaktadu leczniczego pn. Ambulatoryjna Opieka Zdrowotna jest w szczegdlnosci udzielanie porad
ambulatoryjnych  pacjentom na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego
lub bez skierowania w sposob okreslony ustawa.

§39

Zadaniem Szkoly Rodzenia bedacej komorka organizacyjng Zespotu Ambulatoryjnych Poradni
Specjalistycznych jest w szczegolnosci przygotowanie uczestniczacych par do czynnego udziatu w porodzie
poprzez:

a. przekazywanie wiedzy o przebiegu cigzy i porodu,

b. prowadzenie ¢éwiczen ogodlnoustrojowych i specjalnych majgcych na celu przygotowanie
kondycyjne do porodu oraz prowadzenie éwiczen odpowiednich dla okresu poporodowego,
nauce oddychania oraz umiejetnosci relaksu w poszczegdélnych okresach porodu,
nauce pielegnowania noworodka,
nauce naturalnego karmienia piersig,
omawianie metod planowania rodziny,
przekazywanie informacji o aspektach prawnych.

@~ ao

§40

Zadaniem Stacji Dializ bedgcej jednostkg organizacyjng zaktadu leczniczego pn. Ambulatoryjna Opieka
Zdrowotna jest w szczegodlnosci udzielanie $wiadczen w zakresie wysokospecjalistycznej procedury -
hemodializy. Stacja dializ wykonuje poza programem dializ przewlektych, takze ,dializy ostre” na zlecenie
oddziatéw szpitalnych lub w ramach przygotowania pacjenta do przeszczepu nerki.

§41

Zadaniem Centrum Zdrowia Psychicznego Dzieci i Mtodziezy - Il stopien referencyjny bedgcego
jednostkg organizacyjng zaktadu leczniczego pn. Ambulatoryjna Opieka Zdrowotna jest w szczegdlnosci
udzielanie kompleksowej oraz interdyscyplinarnej pomocy w obszarze zdrowia psychicznego dzieci i
miodziezy oraz ich rodzinom i otoczeniu.

§42

Zadaniem Zespotow Ratownictwa Medycznego bedacego jednostkg organizacyjng zaktadu leczniczego
pn. Ambulatoryjna Opieka Zdrowotna jest w szczegodlnosci udzielanie swiadczen zdrowotnych w ramach
zespotéw ratownictwa medycznego podstawowego, w miejscu zdarzenia, w razie wypadku, urazu, porodu,
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nagtego zachorowania lub nagtego pogorszenia stanu zdrowia powodujgcego zagrozenie zycia, a takze
realizacja transportu medycznego miedzy szpitalnego z pacjentem w stanie zagrozenia zycia lub zdrowia.

§43

Zadaniem Zaktadu Opiekunczo - Leczniczego bedgcego jednostkg organizacyjng zakfadu leczniczego
pn. Zaktady Opieki Dtlugoterminowej jest w szczegdlnosci udzielanie catodobowo swiadczenh zdrowotnych,
obejmujgcych swoim zakresem pielegnacje, opieke i rehabilitacje oséb z ograniczong zdolnoscig
do samoopieki, ktére w ocenie skalg poziomu samodzielno$ci /skala Barthel/ otrzymaty 40 punktow lub mniej
i nie wymagajg hospitalizacji w oddziatach szpitalnych.

Zadaniem Zaktadu Opieki Paliatywnej bedgcego jednostkg organizacyjng zaktadu leczniczego pn. Zaktady
Opieki Dtugoterminowej jest w szczegolnosci sprawowanie wszechstronnej opieki zdrowotnej,
psychologicznej i spotecznej nad pacjentami znajdujgcymi sie w stanie terminalnym oraz opieka
nad rodzinami tych pacjentow.

§44

Zadania komoérek organizacyjnych dzialalnosci administracyjnej SPZOZ w Krotoszynie
podlegte Dyrektorowi:

1. Do zadan Dzialu Technicznego nalezy w szczegdlnosci:
a. opracowywanie planow inwestycyjnych i remontowych, przeprowadzanie analiz w tym zakresie
i proponowanie optymalnych rozwigzan technicznych oraz nadzorowanie ich wykonania,
b. nadzér nad prowadzeniem spraw administracyjnych zwigzanych z gospodarka
nieruchomosciami,
c. nadzér i zapewnienie prawidlowej eksploatacji nieruchomosci, ich wyposazenia oraz urzgdzen
infrastruktury technicznej,
d. nadzorowanie przebiegu realizacji remontéw i inwestycji przez firmy zewnetrzne oraz
dokonywanie odbiorow i przekazywanie ich do uzytkownikow,
e. nadzér nad realizacjg remontow przez pracownikow SPZ0OZ w Krotoszynie,
f. udziat w komisjach przegladéw technicznych obiektéw. Prowadzenie ksigzek obiektow
i dokonywanie wpiséw dotyczgcych remontow. Dokonywanie przeglgddéw gwarancyjnych oraz
nadzor nad usuwaniem usterek zgtaszanych przez uzytkownikéw,
g. przechowywanie i rejestrowanie dokumentacji technicznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa,
h. sktadanie do Dziatlu Zamdwien Publicznych wnioskow o wszczecie procedury zamowienia
publicznego oraz udziat merytoryczny w postepowaniu,
zapewnienie prawidtowej gospodarki paliwowo-energetyczne;j,
zapewnienie zaopatrzenia SPZ0OZ w Krotoszynie w sprzet i aparature medyczna,
k. zapewnienie biezgcego serwisu technicznego i eksploatacyjnego,
naprawy rézne (tapicerskie, sprzetu AGD, wertikali itp.),
m. podejmowanie dziatan zmierzajgcych do minimalizacji kosztéw materiatowych, zuzycia mediow
oraz eksploatacji sprzetu medycznego i zasobdw wyposazenia technicznego,
n. archiwizowanie dokumentéw Dziatu.

— —

2. Do zadan Sekcji Zaméwien Publicznych nalezy w szczegdélnosci:
a. organizowanie i prowadzenie postepowan o zamowienie publiczne zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa w tym zakresie,
b. sporzgdzanie sprawozdan i planéw dotyczacych udzielania zaméwien publicznych,
c. udzielanie pracownikom merytorycznej pomocy w zakresie stosowania przepisow i procedur

ustawy o zamodwieniach publicznych,

Regulamin Organizacyjny SPZOZ w Krotoszynie (tekst jednolity) obowigzuje od 01.08.2025 .
27



d. kontrola zgodnosci i realizacji procedur przetargowych zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien publicznych obowigzujgcych w SPZ0OZ w Krotoszynie,

e. prowadzenie rejestru zaméwien publicznych,

f.  udziat w pracach komisji przetargowych,

g. opracowywanie i modyfikowanie dokumentacji okreslajgcej zasady organizacji systemu
udzielania zamowien publicznych,

h. Sporzadzanie m.in. zawiadomien, informacji, wezwan, wyjasnien oraz prowadzenie
korespondencji z wykonawcami w trakcie prowadzenia postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego,

i. opracowywanie dokumentacji dla zamoéwien, zgodnie z Regulaminem Zamdwien Publicznych,

j-  Przygotowywanie zawiadomien i informacji do Urzedu Zamowien Publicznych w zakresie
wynikajgcym z przepisow ustawy PZP.

Do zadan Sekcji Zaopatrzenia nalezy w szczegodlnosci:
a. archiwizacja dokumentacji zamowien publicznych,
b. prowadzenie gospodarki materialowej/magazynowe;j:
i. zapewnienie zaopatrzenia SPZOZ w Krotoszynie w materiaty:
ii. materiaty,
ii. artykuty biurowe,
iv. czystosci/gospodarcze,
V. spozywcze,
vi. techniczne,
vii.  druki,
viii.  bielizne,
ix. oraz odczynniki i drobny sprzet laboratoryjny,
X. sprawowanie nadzoru jakosciowego, ilosciowego zakupionych materiatéw,
Xi. prowadzenie dokumentacji dokonanych zakupdw materiatow,
C. wypozyczanie t6zek szpitalnych,
d. archiwizowanie dokumentéw Dziatu.

Sekcja Transportu w swojej strukturze tworzy dwie sekcje: sekcje transportu medycznego oraz
sekcje transportu technicznego. Dziatalnosé sekcji transportu medycznego podlega takze nadzorowi
Zastepcy Dyrektora ds. Medycznych. Do zadanh sekcji Transportu nalezy w szczegdlnosci:

a. w zakresie transportu medycznego przewdéz materiatdw biologicznych do / z laboratorium,
przewoz pacjentow na podstawie zlecen lekarza SP ZOZ w Krotoszynie pomiedzy
szpitalami/oddziatami SPZOZ i poza nim, przewdz pacjentdw na konsultacje, przewéz pacjentow
dializowanych z miejsca pobytu do Stacji Dializ i z powrotem,

b. w zakresie transportu technicznego rozwozenie sprzetu i materiatbw wydawanych z magazynéw
/ apteki do komoérek organizacyjnych SPZOZ w Krotoszynie.

Do zadan Sekcji Inwestycji nalezy w szczegdlnosci:

a. planowanie, przygotowywanie, realizacja i nadzorowanie inwestycji,

b. sporzadzanie planu zakupow sprzetu i aparatury medycznej,

c. planowanie, przygotowywanie, realizacja i nadzorowanie zadah realizowanych ze $rodkow
unijnych lub budzetu panstwa,

pozyskiwanie srodkoéw na cele inwestycyjne z réznych zrodet finansowania,

uczestniczenie w komisyjnych odbiorach (w tym rowniez odbiorach dokumentaciji projektowej),
sporzgdzanie wnioskéw o ptatnos¢ dla zadan objetych dofinansowaniem,

sporzadzanie harmonogramow ptatnosci, sprawozdan, arkuszy monitorujgcych oraz innych
dokumentéw wymaganych przez Instytucje Zarzadzajgce.

@ "o o
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6. Do zadan Dzialu Kadr i Ptac nalezy w szczegodlnosci:

a.

b.
C.
d

B 0))

kompleksowe prowadzenie spraw pracowniczych w zakresie objetym przepisami prawa pracy,
przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan konkursowych na swiadczenia medyczne,
wspotpraca z organizacjami zwigzkowymi dziatajgcymi w SPZOZ w Krotoszynie,
wspottworzenie i nadzér nad przestrzeganiem regulamindw prawa pracy na podstawie
obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw prawnych,

nadzér i kontrola nad przestrzeganiem dyscypliny pracy,

prowadzenie ewidenciji pracownikow, akt osobowych, urlopdw oraz spraw zwigzanych z czasowg
niezdolno$cig do pracy, zaswiadczeh o zatrudnieniu i wynagradzaniu,

nadzér nad aktualno$cig uprawnien pracowniczych wymaganych na danych stanowiskach pracy,
ktore wymagajg aktualizowania uprawnien,

nadzér nad sporzgdzaniem rocznego planu urlopdw wypoczynkowych pracownikéw,
analizowanie stanu zatrudnienia,

opracowywanie sprawozdan z zakresu dziatania stuzby pracowniczej,

wspotuczestnictwo w planowaniu zatrudnienia oraz ksztattowaniu polityki zatrudnienia w celu
zapewnienia ciggtego i odpowiedniego zaspokajania potrzeb kadrowych SPZOZ w Krotoszynie,
opracowywanie planow szkolen i doskonalenia kadr okreslajgcych liczbe oséb wymagajgcych
szkolenia doskonalgcego lub przekwalifikowania, rodzaj i zakres szkolen, formy i programy
szkolen,

przygotowanie kwestionariuszy okresowej oceny pracownikéw szpitala, przeprowadzenie analizy
okresowej oceny pracownikéw i realizacja wnioskow wynikajgcych z tych ocen,

koordynacja catoksztaltu procesu wprowadzania pracownika do pracy, majgcego na celu
utatwienie nowozatrudnionemu pracownikowi rozpoczecie pracy i lepsze dostosowanie
do jej warunkow,

prowadzenie postepowania w sprawach dotyczgcych stosowania kar pracowniczych okreslonych
w Kodeksie Pracy,

opracowywanie projektéw regulaminéw: pracy, wynagradzania, Swiadczen socjalnych oraz
dokonywanie w nich zmian,

prowadzenie spraw zwigzanych =z Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych
i wspotdziatanie z funkcjonujacg w Zaktadzie Komisjg Socjalna,

wspotpraca z Urzedem Pracy, Urzedem Skarbowym, ZUS oraz innymi podmiotami dziatajgcymi
w zakresie uprawnien pracowniczych,

sporzadzanie dokumentacji placowej pracownikéw, rozlicznie sktadek i zasitkéw ZUS, naliczanie
sktadek PPK,

sporzadzanie deklaracji podatkowych do Urzedu Skarbowego,

przeprowadzanie konkurséw na kierownicze stanowiska,

zatatwianie spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikow na emeryture i inne Swiadczenia
ZUS,

przygotowywanie projektéw umow o prace i uméw cywilnoprawnych dot. zatrudnienia,
sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym rachunkdéw za czynnosci wykonane w ramach umow
cywilnoprawnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z odbywanymi w SPZOZ w Krotoszynie praktykami i stazami
podyplomowymi,

archiwizowanie dokumentéw Dziatu.
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Zadania samodzielnych stanowisk dziatalnosci administracyjnej SPZOZ w Krotoszynie
podlegtych bezposrednio Dyrektorowi:

1. Do zadan Zastepcy Dyrektora ds. Medycznych nalezy w szczegdlnosci:

a.
b.
C.

organizowanie, koordynowanie oraz petnienie nadzoru nad swiadczeniem ustug medycznych,
sprawowanie nadzoru merytorycznego nad wykonywanymi swiadczeniami medycznymi,
wspotudziat w planowaniu i organizowaniu optymalnych warunkéw do osiggania celow i realizaciji
zadan SPZOZ w Krotoszynie w zakresie swiadczenia ustug zdrowotnych i innych form
dziatalnosci statutowe;,

wspotudziat w rozstrzyganiu problemow spornych dotyczgcych merytorycznie wykonywanych
Swiadczen medycznych,

nadzorowanie szkolenia zawodowego kadry lekarskiej pod katem potrzeb SPZOZ w Krotoszynie
oraz czuwanie nad prawidtowym przebiegiem specjalizacji lekarzy,

przygotowywanie, negocjowanie oraz nadzor nad realizacjg i rozliczaniem umow zawartych
Z ptatnikiem,

wspotudziat w opracowywaniu programéw medycznych, restrukturyzacyjnych, szkoleniowych
oraz innych programéw zaktadowych,

sprawowanie nadzoru nad dokumentacja medyczng oraz podejmowanie decyzji w zakresie
jej udostepniania, a takze przeprowadzanie systematycznych kontroli historii choréb i pozostatej
dokumentacji medycznej,

nadzorowanie gospodarki lekami, artykutami medycznymi, krwig i preparatami krwiopochodnymi,
dokonywanie okresowych wizytacji na oddziatach szpitalnych dla oceny organizacji pracy
pod katem tworzenia warunkow dobrego wykonywania ustug medycznych,

rozpatrywanie skarg pacjentow dotyczgcych jakosci wykonywanych swiadczen medycznych.
Sprawuje nadzér nad samodzielnymi stanowiskami oraz zespotami ds. jakosci zakazen
szpitalnych, terapeutycznych oraz innymi zespotami problemowi zaktadu.

2. Do zadan Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-Administracyjnych nalezy w szczegodlnosci:

a.
b.

aktywny udziat w ustalaniu i realizacji polityki finansowej SPZOZ w Krotoszynie,

dostarczanie informacji na temat aktualnej kondycji finansowej SPZOZ w Krotoszynie, mozliwosci
zwiekszenia efektywnosci finansowej, planowanych dziataniach i prognozach,

uczestniczenie w kluczowych dla SPZOZ w Krotoszynie decyzjach finansowych,

nadzoér nad racjonalnym gospodarowaniem srodkami finansowymi na wykonywanie zadan
Zaktadu okres$lonych w planach rzeczowo-finansowych,

nadzér nad opracowaniem plandw finansowo-inwestycyjnych, prowadzenie biezgcego nadzoru
nad ich realizacjg oraz opracowywanie sprawozdan z realizacji planow,

dokonywanie rocznej analizy ekonomicznej i tematycznych analiz okresowych oraz
przedstawianie Dyrektorowi Zaktadu wnioskow wynikajgcych z tych analiz,

dbatos¢ o kontakty z zewnetrznymi instytucjami finansowymi, negocjowanie warunkéw lokat
i kredytow, zatwierdzanie ptatnosci,

nadzor nad opracowaniem i opiniowanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez
Kierownika jednostki

nadzoér nad przygotowaniem i nadzorowanie rocznych budzetéw finansowych szpitala
i poszczegolnych komérek organizacyjnych

koordynacja i nadzér systemu ksiegowosci i sprawozdawczos$ci finansowej,

nadzor nad przygotowaniem w terminie umozliwiajgcym jego zatwierdzenie przez Kierownika,
projektu planu finansowego SP ZOZ Krotoszyn, o ktérym mowa w art. 53 ustawy o dziatalnosci
leczniczej,

nadzor nad przygotowaniem w terminie umozliwiajgcym jego zatwierdzenie przez Kierownika,
projektu raportu o sytuacji ekonomiczno-finansowej SP ZOZ Krotoszyn, o ktérym mowa
w art. 53a ustawy o dziatalnosci leczniczej, a takze jezeli istnieje taka koniecznosé projektu planu

naprawczego zgodnie z art. 59 ust. 4 ustawy o dziatalnosci leczniczej,
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T o5 3

sterowanie ptynnoscig finansowg SPZ0OZ w Krotoszynie,

nadzorowanie zgodnosci procedur finansowych z przepisami prawa,

nadzor nad procesem windykacji naleznosci,

nadzor nad prowadzeniem rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami
polegajgce zwtaszcza na: zorganizowaniu sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwizowania
i kontroli dokumentéw finansowo ksiegowych w sposéb zapewniajgcy wtasciwy przebieg operacji
gospodarczych, biezacym i prawidtowym prowadzeniu ksiegowosci,

dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej biezgcej i nastepnej kontroli funkcjonalnej SPZOZ
w Krotoszynie w zakresie powierzonych obowigzkéw oraz kontroli legalnosci dokumentow,
jak réwniez nastepnej kontroli operacji gospodarczych stanowigcych przedmiot ksiegowan,
nadzoér nad obliczaniem podatku dochodowego od oséb prawnych oraz podatku od towaréw
i ustug,

nadzér nad terminowym regulowaniem zobowigzan wobec ZUS, Urzedu Skarbowego itp.
Nadzor nad sporzgdzaniem sprawozdan finansowych i budzetowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa w tym zakresie,

realizowanie prawidtowego systemu zbierania i przeptywu danych dotyczgcych operacji
gospodarczych ujetych w ksiegach rachunkowych,

delegowanie odpowiedzialnoéci za wykonanie poszczegolnych zadan na odpowiednich
podwtadnych, koordynowanie i ocena ich pracy,

Nadzér nad prawidtowg realizacjg, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zadan Dziatu
organizacyjno-Prawnego.

Do zadan Naczelnej Pielegniarki nalezy w szczegoélnosci:

a.

organizowanie i nadzor nad opiekg pielegniarskg w oddziatach szpitalnych, jednostkach
ambulatoryjnej opieki zdrowotnej, pracowniach diagnostycznych przy pomocy pielegniarek
i potoznych oddziatowych i pielegniarek koordynujgcych,

nadzér i koordynowanie pracy pielegniarek i potoznych oddziatowych i koordynujgcych
organizowanie pracy pielegniarek i potoznych ( w tym oddziatowych i koordynujgcych) oraz
personelu nizszego wspotdziatajgcego w opiece pielegniarskiej w uzgodnieniu z wiasciwg
pielegniarka oddziatowag lub pielegniarkg koordynujgcg oraz kierownikami poszczegolnych
jednostek i komorek organizacyjnych.

wprowadzanie usprawnien oraz nowych metod pielegnacyjnych optymalizujgcych poziom opieki
nad pacjentem,

ustalanie oczekiwan pacjentéw w zakresie opieki pielegniarskiej w szpitalu i przychodniach oraz
ocenianie dotychczasowego stopnia ich zaspakajania,

dokonywanie okresowych kontroli stanu i poziomu opieki pielegniarskiej oraz ustalanie kierunkéw
poprawy,

udzielanie podlegtemu personelowi rad i wskazowek dotyczacych jego pracy w zakresie
sprawowania opieki pielegniarskiej,

planowanie wiasciwego rozmieszczenia kadry pielegniarskiej oraz prowadzenie ewidencji
podlegtego personelu,

organizowanie odpraw dla podlegtego personelu w celu omowienia spraw zwigzanych z jego
pracg z udziatem zainteresowanych kierownikéw komorek organizacyjnych,

zatwierdzanie planéw wykorzystania urlopéw wypoczynkowych podlegtego personelu oraz
ustalanie zastepstw na okres urlopoéw i innych nieobecnosci podlegtego personelu,

zapewnienie wtasciwego wyposazenia pielegniarskich stanowisk pracy w sprzet, aparature oraz
materialy niezbedne do dziatalno$ci zawodowej oraz nadzér nad ich prawidtowym
wykorzystaniem w tym wnioskowanie w sprawie wyposazenia,

nadzér nad planowaniem przez pielegniarki i potozne oddziatowe i koordynujgce potrzeb
szkoleniowych pracownikéw w zakresie doskonalenia kwalifikacji, opracowywania kierunkéw
i form szkolenia wewnatrz zaktadowego oraz kierowanie podlegtego personelu na szkolenia
i kursy,
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4.

m
n.
0.
p.
q.
D
a.
b.

nadzoér nad Zespotami Ratownictwa Medycznego,

nadzér nad Centralng Sterylizatornia,

nadzor nad personelem pielegniarskim, potoznymi, ratownikami, opiekunami medycznymi,
nadzor nad Dziatem Utrzymania Czystosci,

nadzér nad Dziatem Zywienia.

o zadan Specjalisty ds. Epidemiologii nalezy w szczegolnosci:

opracowywanie i aktualizowanie systemu zapobiegania i zwalczania zakazen szpitalnych,
ocena ryzyka i monitorowanie zakazen szpitalnych zwigzanych z udzielaniem s$wiadczen
zdrowotnych oraz monitorowanie czynnikow alarmowych,

prowadzenie  dochodzenia epidemiologicznego, inicjowanie dziatan  zmierzajgcych
do zlikwidowania ogniska zakazenia oraz usunigecia jego przyczyn,

planowanie opieki nad pacjentem z zakazeniem szpitalnym,

udzielanie porad w zakresie profilaktyki i kontroli zakazen,

okreslenie warunkéw izolacji pacjentow z zakazeniem lub chorobg zakazng oraz pacjentow
szczegolnie podatnych na zakazenia szpitalne,

opracowywanie i wdrozenie, a nastepnie nadzorowanie stosowania procedur zapobiegajgcych
zakazeniom i chorobom zakaznym zwigzanym z udzielaniem Swiadczen zdrowotnych,
opracowywanie rocznych raportow dotyczgcych wystepowania zakazeh szpitalnych,
przeprowadzanie kontroli wewnetrznej zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa,

nadzér i monitorowanie stanu sanitarno-epidemiologicznego SPZ0OZ w Krotoszynie,

wspotpraca z kierownikiem oraz nadzér merytoryczny nad Dziatem Utrzymania Czystosci,
edukacja personelu w zakresie zwalczania zakazen szpitalnych,

wspétuczestnictwo w opracowywaniu, wdrazaniu i monitorowaniu procedur Zespotu Kontroli
Zakazen Szpitalnych,

wspétdziatanie z Komitetem Kontroli Zakazen Szpitalnych i wchodzgcym w jego skiad - Zespotem
Kontroli Zakazen Szpitalnych.

Do zadan Specjalisty ds. BHP, PPOZ i Obrony Cywilnej nalezy w szczegélnosci:

a.

5> 3%

kontrola i analiza warunkoéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad bhp i ppoz. w SPZ0OZ
w Krotoszynie oraz biezgce informowanie dyrektora SPZOZ w Krotoszynie o zagrozeniach,
udziat w opracowywaniu planéw modernizacyjnych i rozwoju SPZOZ w Krotoszynie oraz
przekazywaniu do uzytkowania nowo budowanych lub przebudowywanych obiektéw oraz
urzgdzen,

udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz zachorowan na choroby
zawodowe

wspotpraca z lekarzem sprawujgcym profilaktyczng opieke zdrowotng nad pracownikami,
a w szczegolnosci przy organizowaniu okresowych badan lekarskich,

uczestniczenie w pracach zaktadowej Komisji Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,
przeprowadzanie instruktazu ogdlnego (w ramach szkolenia wstepnego) i organizowanie szkoleh
okresowych pracownikéw w zakresie bhp i ppoz.,

udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego,

opiniowanie szczegotowych instrukcji dotyczgcych BHP na stanowiskach pracy,

sporzadzanie i prowadzenie dokumentaciji wymaganej przepisami dotyczgacymi bhp, ppoz. oraz
obronnosci i obrony cywilnej,

wspotpraca wewnatrz SPZOZ w Krotoszynie z wkasciwymi osobami i komdrkami organizacyjnymi
oraz na zewnatrz SPZOZ w Krotoszynie z osobami, instytucjami, laboratoriami itp. w celu
realizacji dziatan w zakresie bhp, ppoz. oraz obronno$ci i obrony cywilnej,

zapewnienie sprawnosci sprzetu i urzgdzen ppoz., wtasciwego oznakowania ppoz.,
prowadzenie ewidencji i przydziat odziezy roboczej i sSrodkdw ochrony indywidualnej,

kontrola zabezpieczenia p.poz. SPZOZ w Krotoszynie,

realizacja zadan w zakresie obronnosci i obrony cywilne;j.
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6. Do zadan Petnomocnika ds. Praw pacjenta nalezy w szczegdélnosci:

a.

= @

nadzor nad przestrzeganiem praw Pacjenta w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki
Zdrowotnej w Krotoszynie,

staty monitoring realizacji praw Pacjentéw w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki
Zdrowotnej w Krotoszynie,

zapewnienie Pacjentom, czionkom ich rodzin, przedstawicielom ustawowym lub osobom
sprawujgcym opieke na Pacjentami w Samodzielnym Publicznym Zakfadzie Opieki Zdrowotne;j
w Krotoszynie dostepu do informacji prawnej oraz wskazanie trybu interwencji w przypadku
naruszenia praw Pacjenta.,

rozwigzywanie biezgcych probleméw zgtaszanych przez Pacjentéw, czionkoéw ich rodzin,
przedstawicieli ustawowych lub osoby sprawujgce opieke nad Pacjentami.,

podejmowanie dziatan interwencyjnych w sytuacjach tego wymagajgcych zwigzanych
z realizacjg praw Pacjenta,

przyjmowanie skarg i wnioskow od Pacjentéw, cztonkdéw rodzin Pacjentow, przedstawicieli
ustawowych Pacjentéw lub osdb sprawujgcych faktyczng opiekg nad Pacjentami przebywajgcych
w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Krotoszynie,

prowadzenie Rejestru Skarg i Wnioskow SPZ0OZ w Krotoszynie,

terminowe i rzetelne rozpatrywanie skarg oraz przygotowanie i przekazanie odpowiedzi osobie
zainteresowanej,

przygotowywanie okresowych analiz ztozonych przez Pacjentow, cztonkéw ich rodzin,
przedstawicieli ustawowych Iub o0séb sprawujgcych faktyczng opiekg nad Pacjentami
przebywajgcych w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Krotoszynie,
wspétpraca w zakresie przestrzegania praw pacjentéw z dyrekcjg, ordynatorami i kierownikami
jednostek szpitala oraz Rzecznikami odpowiedzialnosci zawodowej lzby Lekarskiej, Izby
Pielegniarek i Potoznych i Rzecznikiem Praw Pacjenta.

7. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegdlnosci:

a.

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow, ktérzy przetwarzajg
dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
oraz innych przepiséw Unii lub panhstw czionkowskich o ochronie danych i doradzanie
im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzgdzenia, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkdéw, dziatania zwiekszajgce
swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczagcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
z tym audyty;

udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania zgodnie z art. 35;

wspotpraca z organem nadzorczym;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych 27 Regulamin Organizacyjny
SPZOZ w Krotoszynie (tekst jednolity) obowigzuje od 01.04.2025 r. mowa w art. 36, oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

inspektor ochrony danych wypetnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
zwigzanego z operacjami przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania.
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8. Do zadan Petnomocnika ds. cyberbezpieczenstwa nalezy w szczegdlnosci:

a.

b.
C.
d

B 0))

Scista wspotpraca z Dziatem Informatyki oraz Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
nadzor nad siecig informatyczng szpitala wraz z Dziatem Informatyki,

nadzor nad bezpieczenstwem kopii zapasowych z Dziatem Informatyki,

ciggle monitorowanie sieci w celu wykrywania potencjalnych zdarzen zwigzanych
z cyberbezpieczenstwem,

opracowywanie i wdrazanie planéw reagowania na zagrozenia,

szkolenie personelu w zakresie postepowania w przypadku incydentéw cyberbezpieczenstwa,
opracowywanie i aktualizacja planow odtwarzania w  przypadku incydentéw
cyberbezpieczenstwa,

aktualizacja Polityki Bezpieczenstwa w zakresie bezpieczehstwa informacji oraz zarzgdzania
systemem informatycznym szpitala.

9. Do zadan Inspektora Ochrony Radiologicznej nalezy w szczegdlnosci:

a.

=@

nadzor nad przestrzeganiem prowadzenia dziatalnosci wedtug instrukcji pracy z aparatami
rentgenowskimi oraz nad prowadzeniem dokumentacji dotyczgcej ochrony radiologicznej,
nadzor nad dziataniem sygnalizacji ostrzegawczej i prawidtowym oznakowaniem miejsc pracy
ze zrédtami promieniowania jonizujgcego,
nadzor nad wykonywaniem podstawowych i specjalistycznych testéw wewnetrznej kontroli
parametrow aparatury rentgenowskiej,
nadzér nad sprawnym dziataniem aparatury dozymetrycznej oraz aparatury do wykonywania
testow wewnetrznej kontroli parametréw aparatury rentgenowskiej,
nadzér nad spetnieniem warunkéw dopuszczajgcych pracownikow (pracownika w rozumieniu
przepisbw Prawa pracy, osobe wykonujgcg prace na podstawie innej niz stosunek pracy,
jak réwniez osobe wykonujgcg dziatalnos¢ na wiasny rachunek, ktérzy w warunkach narazenia
na promieniowanie jonizujgce mogg otrzymac dawki przekraczajgce wartosci dawek granicznych
okreslonych dla oséb z ogétu ludnosci) do zatrudnienia na danym stanowisku pracy,
w tym dotyczgcych szkolenia pracownikbw na stanowisku pracy w zakresie ochrony
radiologicznej,
dokonywanie wstepnej oceny narazenia pracownikdw na podstawie wynikow pomiarow dawek
indywidualnych lub pomiaréw dozymetrycznych w sSrodowisku pracy i przedstawianie
jej Dyrektorowi Szpitala,
informowanie pracownikéw o otrzymanych przez nich dawkach promieniowania jonizujgcego,
kazdorazowe wyjasnianie przyczyn wzrostu dawki indywidualnej ponad jej dotychczasowy
poziom, w szczegdlnosci wyjasnianie przyczyn przekroczenia limitow dawek i podejmowanie
srodkow zaradczych oraz przekazywanie tych informacji Dyrektorowi Szpitala,
opracowywanie instrukcji pracy ze zrédtami promieniowania rentgenowskiego poprzez okreslenie
szczegotowego postepowania w zakresie ochrony radiologicznej,
przeprowadzanie szkolenia pracownikéw, wykonywanie, sprawdzanie i potwierdzanie
ich kwalifikacji w zakresie znajomosci zasad ochrony radiologicznej 28 Regulamin Organizacyjny
SPZ0OZ w Krotoszynie (tekst jednolity) obowigzuje od 01.04.2025 r. i bezpiecznego wykonywania
pracy przy stosowaniu promieniowania radiologicznego,
wspotpraca ze stuzbg bezpieczenstwa i higieny pracy, osobami wdrazajgcymi program ochrony
radiologicznej i stuzbami przeciwpozarowymi w zakresie ochrony przed promieniowaniem
jonizujgcym,
informowanie Dyrektora jednostki organizacyjnej o stanie ochrony radiologicznej oraz
przedstawienie mu w formie pisemnej propozycji w zakresie polepszenia tego stanu lub usuniecia
nieprawidtowosci,
nadzor nad postepowaniem wynikajgcym z zaktadowego planu postepowania awaryjnego, jezeli
na terenie Szpitala zaistnieje zdarzenie radiacyjne,
nadzor nad dokumentacja, o ktoérej mowa w przepisach regulujgcych szczegotowe warunki
bezpiecznej pracy ze zrédtami promieniowania jonizujgcego.
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prowadzenie ewidencji dawek promieniowania otrzymywanych przez pracownikéw, informuje
ich o wielkosci otrzymanych dawek promieniowania jonizujgcego, prowadzi i przechowuje
wymagang dokumentacje zgodnie z Systemem Zarzadzania Jakoscig ISO 9001 :2015,
ustalanie wyposazenia Szpitala w $rodki ochrony indywidualnej, aparatury dozymetryczne;j
i pomiarowej oraz innego wyposazenia stuzgcego do ochrony pracownikéw oraz pacjentéw przed
promieniowaniem jonizujgcym,

wystepowanie do Dyrektora Szpitala z wnioskiem o zmiane warunkéw pracy pracownikow,
w szczegoélnosci w sytuacji, gdy wyniki pomiaréw dawek indywidualnych uzasadniajg taki
wniosek,

przedstawianie Dyrektorowi Szpitala opinii, w ramach badania i sprawdzania srodkéw
ochronnych i przyrzagdéw pomiarowych, w zakresie skutecznosci stosowanych Srodkéw i technik
ochrony przed promieniowaniem jonizujgcym,

wystepowanie do Dyrektora Szpitala z wnioskami o wprowadzenie zmian w instrukcjach pracy,
wykonywanie innych czynnosci wyzej nie wymienionych, do ktérych podjecia zobowigzuje
inspektora ochrony radiologicznej ustawa Prawo atomowe.

10. Do zadan Petnomocnika ds. informaciji niejawnych nalezy w szczegolno$ci:

a.

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczehstwa
fizycznego.

zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktdérych sg przetwarzane informacije
niejawne.

zarzagdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka.

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informaciji.

opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego
realizaciji.

przygotowywanie, organizacja i prowadzenie szkolen z zakresu ochrony informaciji niejawnych.
prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajgcych.

prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu
do informac;ji niejawnych oraz oséb, ktérym odmdéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa
lub je cofnieto.

0sOb uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze osob, ktérym odmowiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnieciu
poswiadczenia bezpieczenstwa.

zawiadamianie kierownika jednostki organizacyjnej w przypadku naruszenia przepisow
o ochronie informacji niejawnych i podejmowanie niezwlocznie dziatarn zmierzajgcych
do wyjasnienia okolicznosci tego naruszenia oraz ograniczenia jego negatywnych skutkow
(w przypadku naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych o klauzuli ,poufne”
lub wyzszej — zawiadamianie niezwiocznie réwniez ABW).

sporzadzanie instrukcji i regulamindw normujgcych zasady postepowania z dokumentami
niejawnymi.

11. Do zadan Psychologa nalezy w szczegdlnosci:

a.
b.

udzielania porad i konsultacji niezbednych w procesie leczenia ambulatoryjnego i szpitalnego
uczestniczy w zakresie adaptacji pacjentdéw hospitalizowanych do warunkéw szpitalnych
wspomagania psychicznego pacjentéw, przygotowania do zabiegow itp.

udziela porad i konsultacji pracownikom szpital

uczestniczy w diagnozowaniu pacjentow.
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12. Kapelan petni postuge duszpasterskg dla pacjentéw SPZOZ w Krotoszynie.

§45

Zadania komoérek organizacyjnych dzialalnosci administracyjnej SPZOZ w Krotoszynie
podlegte Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-Administracyjnych:

1. Gléwny Ksiegowy podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-Administracyjnych.
Gtowny Ksiegowy wraz z Zastepcg Dyrektora ds. Ekonomiczno-Administracyjnych kierujg praca
w zaktadzie przy pomocy: Dziatu Finansowo-Ksiegowego oraz kierownikow dziatu Organizacyjno-
Prawnego.
Do zadan Gléwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

a.

o
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Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami

polegajgcymi zwtaszcza na:

i. Zorganizowaniu: sporzgdzania, przyjmowania, obiegu, archiwizowania i kontroli
dokumentdéw w sposob zapewniajacy: wiasciwy przebieg operacji gospodarczych, ochrone
mienia bedgcego w posiadaniu jednostki,

ii. biezgcym i prawidtowym prowadzeniu ksiegowosci oraz sporzadzaniu kalkulacji wynikowej
kosztow.

Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi zasadami, polegajgcymi

zwtaszcza na:

i. wykonywaniu dyspozycji sSrodkami pienieznymi bedgcymi w dyspozycji zaktadu zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami,

ii. zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowosci umoéw zawieranych przez jednostke,

iii. przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych i ochrona ich wartosci

iv. zapewnienie terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych oraz
sptaty zobowigzan.

Analiza wykorzystania srodkéw bedgcych w dyspozycji jednostki.

Dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej:

i. wstepnej, biezacej i nastepnej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych
mu obowigzkdw,

ii. wstepnej kontroli legalnosci dokumentéw dotyczgcych wykonywania planéw finansowych
jednostki oraz ich zmian,

iii. nastepnej kontroli operacji gospodarczych jednostki stanowigcych podmiot ksiegowan.

Kierowanie pracg Dziatu Finansowo-Ksiegowego, podlegtych komorek organizacyjnych oraz

pracownikéw.

Opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych wydawanych przez kierownika jednostki,

dotyczgcych prowadzenia rachunkowosci a w szczegdélnoséci : zaktadowego planu kont, obiegu

dokumentéw /dowodow ksiegowych/ zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji.

Opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych i ich analiza.

Sprawowanie nadzoru nad prowadzong dokumentacjg finansowa,

Sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig rozliczen zobowigzan budzetowych szpitala,

Dbanie o ksztatcenie i podnoszenie kalifikacji zawodowych podlegtego personelu,

Wykonywanie innych obowigzkdéw powierzonych przez Zastepce Dyrektora ds. Finansowo-

Ekonomicznych.

2. Do zadan Dziatu Finansowo-Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

a.

prowadzenie rachunkowosci i gospodarki finansowej SPZOZ w Krotoszynie zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami i zasadami,
sporzadzanie sprawozdan finansowych,

dokonywanie biezgcych rozliczen finansowych i operacji kasowych,
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dokonywanie przelewow wynagrodzen, potrgcen oraz wyptat gotéwkowych,

biezagca kontrola dokumentacji pod wzgledem formalno-rachunkowym, uzyskania zgodnosci
merytorycznej z zawartymi umowami i porozumieniami oraz zarzgdzeniami,

prowadzenie ewidencji operaciji dotyczgcych ZFSS,

rozliczanie delegacji stuzbowych i zaliczek pobranych przez pracownikoéw,

prowadzenie ewidencji rozrachunkéw z odbiorcami oraz dostawcami krajowymi i zagranicznymi,
prowadzenie ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych,

prowadzenie windykacji naleznosci,

obstuga kasy SPZOZ w Krotoszynie,

organizowanie i prowadzenie gospodarki finansowej w zakresie srodkéw zgromadzonych
na rachunkach bankowych,

uzgadnianie salda kont ksiegowych w odniesieniu do stosownych zapiséw i dowodéw
ksiegowych,

prowadzenie ewidencji sSrodkow trwatych, wyposazenia i wartosci niematerialnych i prawnych,
archiwizowanie dokumentéw Dziatu.

Do zadan Sekcji Analizy Kosztow nalezy w szczegolnosci:

a.

wspomaganie Dyrektora oraz kadry kierowniczej wszystkich szczebli zarzgdzania
w podejmowaniu decyzji strategicznych i operacyjnych poprzez przekazywanie doktadnych
i szybkich danych ze wszystkich obszaréw dziatalnosci SPZOZ w Krotoszynie,

przygotowanie i aktualizowanie Instrukcji Ewidencji i Rozliczania Kosztow w SP ZOZ Krotoszyn
(zasady ustalania rozliczania kosztow),

przygotowanie budzetéw rocznych oraz miesiecznych dla poszczegdinych komorek
organizacyjnych medycznych i niemedycznych na bazie rocznego planu finansowego,
identyfikacja rentownosci poszczegoélnych komorek organizacyjnych,

ustalanie budzetéw rocznych oraz miesiecznych dla komérek organizacyjnych oraz wyznaczanie
limitow dla poszczegdlnych pozycji przychodowych i kosztowych w danej komérce
organizacyjnej, w szczegolnosci dla kosztéw zmiennych tj. lekéw, sprzetu i innych, kontrola
ich wykonania, analiza odchylen, badanie przyczyn ich odchylenh, wnioski z analizy odchylenh oraz
przekazanie propozycji rozwigzan oraz projektéw zmian;

prowadzenie rozmow z kierownikami komorek organizacyjnych na temat wykonania budzetow,
ich odchylen oraz proponowanych zmian,

ustalenie wskaznikow oceny dziatalnosci SPZOZ w Krotoszynie oraz jego poszczegdlnych
komorek organizacyjnych, przedstawienie analizy wskaznikowej w okresach miesiecznych
z uwzglednieniem zbadania przyczyn odchylen od zatozonych poziomdéw oraz przedstawienie
propozycji rozwigzan,

sporzadzanie analiz i raportéw ekonomicznych,

nadzorowanie procesu Wyceny Procedur Medycznych (pozyskiwanie niezbednych danych,
wycena procedur medycznych),

kontrola poprawnosci ksiegowan pod wzgledem kosztowym (sprawdzanie poprawnosci analityk
przy kontach kosztowych);

ustalanie wskaznikow niezbednych do rozliczenia kosztdw posrednich, naniesienie
ich do automatow ksiegowych, oraz dokonanie miesiecznych rozliczen kosztow posrednich;
archiwizowanie dokumentéw Dziatu.

Do zadan dziatu Organizacyjno-Prawnego nalezy w szczegdlno$ci:

a.

®ao0oT

udzielanie porad i opinii prawnych,

wystepowanie w imieniu Szpitala w sprawach sgdowych,
sporzadzanie projektéw uméw i pdzniejsze ich akceptowanie,
przygotowywanie pism i wystgpien dotyczgcych dziatalnosci Szpitala,
udziat w opracowywaniu aktow prawa wewnetrznego,
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f.  wykonywanie innych czynnosci przewidzianych przepisami odrebnymi, w tym aktami prawa
wewnetrznego.

g. obstuga organizacyjna Szpitala,

h. prowadzenie sekretariatu Dyrekcji Szpitala,

i. wykonywanie zadan okreslonych w Instrukcji Kancelaryjnej,

j- prowadzenie rejestrow.

k. wspotpraca w zakresie budowy i aktualizacji strony internetowe;j,

[.  udzielanie informacji pracownikom SPZ0OZ w Krotoszynie i innym zainteresowanym,

m. wsparcie organizacyjne dla nowo zatrudnionego pracownika (wydanie kart dostepu, kluczy)

n. protokotowanie obrad i pisanie protokotow,

0. obstuga telefoniczna, komputerowa, faksowa, kserokopiarki,

p. ewidencjonowanie i przechowywanie dokumentacji niezbednej do zarzadzania SPZOZ
w Krotoszynie,

g. nadzér nad realizacja polityki kluczy

r. przechowywanie dokumentacji pokontrolnej, ksiegi kontroli, przekazywanie kopii
do odpowiednich komérek organizacyjnych zgodnie ze wskazaniem Dyrekcji,
s. aktualizacja wpisow w KRS,
t. przygotowywanie programoéw profilaktycznych, ofert ustug medycznych i innych dokumentow
koniecznych do zawierania kontraktow z dysponentami srodkoéw publicznych,
u. analiza rynku ustug medycznych
V. zapewnienie ustug:
i. roznych (wykonanie pieczatek, dorabianie kluczy, prenumeraty czasopism i dostepu
do portali, wykonanie trwatych znakow informacyjnych, reklamy prasowe),
i pocztowe i kurierskie
iii. niszczenie dokumentaciji niearchiwalnej,
iv. wynajem miejsca pod aparaty wendingowe do napojow i przekgsek,
w. archiwizowanie dokumentacji Dziatu.

Do zadan Sekcji Rozliczen Swiadczen Medycznych nalezy w szczegéino$ci:

a. prowadzenie statystyki udzielanych swiadczen oraz informatyczne rozliczanie tych $wiadczenh
Z ptatnikiem,

b. opracowywanie analiz statystycznych oraz materiatéw dla potrzeb SPZOZ w Krotoszynie oraz
innych instytucji, w szczegoélnosci przekazywanie informacji o stanie umowy z Narodowym
Funduszem Zdrowia,

c. organizacja wewnetrznego i zewnetrznego przeptywu informacji medycznej,

d. zapewnienie prawidtowego prowadzenia, obiegu, ewidencjonowania, udostepniania oraz
archiwizowania dokumentacji medycznej i dokumentacji Dziatu,

e. przygotowywanie ofert konkursowych na zawarcie uméw o udzielanie $wiadczeh medycznych,

f.  nadzér prowadzenia i aktualizacji rejestrow pacjentéw oczekujgcych na realizacje swiadczen
zdrowotnych,

g. aktualizacja wpisow w Ksiedze Rejestrowej,

h. informowanie w wyznaczonych terminach NFZ o stanie rejestrow pacjentéw oczekujacych,

i. nadzor nad aktualnoscig danych oraz zgtaszanie zmian do ptatnika dotyczgcych zasobow
osobowych oraz pozostatych danych,

j- zamawianie i dystrybucja recept dla lekarzy, przestrzeganie wiasciwego przechowywania
i rozliczania blankietéw recept,

k. ustalanie w przypadkach watpliwych tozsamosci chorych przyjetych do SPZ0OZ w Krotoszynie,

Sledzenie na biezgco zmian w przepisach prawa oraz wewnetrznych regulacji w zakresie NFZ

m. wspoOtpraca z instytucjami zewnetrznymi w kwestii pacjentow nieuprawnionych i pacjentow
wymagajgcych przekazania do innych podmiotéw lub odbioru przez rodzine, w zakresie ktérych
oddziaty szpitalne wymagajg wsparcia.
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6. Do zadan Sekcji Jakosci nalezy w szczegdlnosci:

a.

inicijowanie, koordynowanie, kontrolowanie i wspieranie przedsiewzie¢ zwigzanych
z podnoszeniem jakosci swiadczonych ustug medycznych,
przygotowanie Szpitala do spetniania norm jakosciowych i otrzymania certyfikatow

potwierdzajgcych jakos¢ wykonywanych $swiadczen (akredytacja, I1SO, itp.),

koordynowaniem procesu akredytacyjnego,

koordynowaniem procesu certyfikacji

zarzgdzaniem, nadzorowaniem i zatwierdzaniem propozycji zmian procedur systemowych
i dokumentacji operacyjnej,

nadzorem nad pracami poszczegoélnych lideréw proceséw, koordynatoréw obszaréw
akredytacyjnych i audytorow wewnetrznych,

zarzadzaniem grupg audytorow wewnetrznych,

organizowaniem i zarzgdzaniem programami audytow wewnetrznych,

inicjowaniem i nadzorowaniem dziatan korygujgcych po przegladach, audytach i wynikach
kontroli jakosci,

prowadzeniem szkolen dla pracownikdw w zakresie wprowadzanych procedur i instrukcji
systemowych

organizowanie, koordynowanie i udziat w pracy zespotdw wchodzgcych w sktad Zespotu
ds. Jakosci,

weryfikowanie prowadzonych rejestrow zgodnie z wymaganiami Certyfikacji i Akredytaciji
przedktadanie sprawozdan do Dyrektora,

przestrzeganie zasad Systemu Zarzadzania Jakoscig zgodnie z Normg ISO 9001 oraz
podejmowanie dziatah na rzecz poprawy jakosci ustug,

opracowywanie lub wspdtopracowywanie wielokierunkowych strategii rozwoju Szpitala,
potaczone z odpowiedzialnoscig za wybrane aspekty zarzgdzania zmiana.

opracowanie i wdrazanie dziatan budujgcych pozytywny wizerunek Szpitala oraz kulture
organizacyjna,

wspotopracowywanie wielokierunkowych strategii rozwoju Szpitala,

przeprowadzanie kontroli wewnetrznej w dziatach i komaérkach organizacyjnych,

sporzadzanie protokotéw z przeprowadzanych kontroli, opracowywanie wnioskéw i zalecen
pokontrolnych i przedktadanie ich do zatwierdzenia Dyrektorowi,

dostarczanie Dyrektorowi informacji na temat ujawnionych brakéw i nieprawidtowosci,
przygotowywanie dokumentow roboczych, zestawien, analiz i sprawozdan z audytu,

7. Do zadan Sekcji Informatyki nalezy w szczegolnosci:

a.

=0 oo00T

prowadzenie ewidencji 0sOb upowaznionych do przetwarzania danych, zawierajgce;j
ich identyfikatory,

dokonywanie rejestracji uzytkownikéw w systemie informatycznym,

nadzorowanie rozpoczecia i zakonczenia pracy systemu informatycznego,

sporzadzanie i zapewnienie bezpieczenstwa kopii awaryjnych,

zapewnienie ochrony antywirusowej,

zapewnienie kasowania danych lub zniszczenia nosnikéw elektronicznych bezpieczenstwa
po uptywie okresu przechowywania w sposoéb uniemozliwiajgcy odczytanie danych,
dokonywanie przegladu i konserwacji systemu i zbioru danych osobowych przynajmniej dwa razy
w roku,

monitorowanie pracy w sieci za pomocg dostepnego oprogramowania narzedziowego i plikow
log,

nadzor nad procedurami rejestrowania uprawnien do przetwarzania danych w systemach
informatycznych,

nadzér nad stosowanymi metodami, srodkami technicznymi niezbednymi dla zapewnienia
poufnosci, integralno$ci i rozliczalnosci przetwarzania danych oraz procedurami zwigzanymi
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z zarzgdzaniem i uzytkowaniem programoéw informatycznych, w ktérych nastepuje przetwarzanie
danych,

nadzér nad sposobem zabezpieczenia systeméw informatycznych przed dziatalnoscig
oprogramowania, ktérego celem jest uzyskanie nieuprawnionego dostepu do systemu
informatycznego, utratg danych spowodowang awarig zasilania lub zakiéceniami w sieci
zasilajgcej,

nadzér nad procedurami wykonywania przegladéw i konserwacji systeméw oraz nosnikéw
informaciji stuzgcych do przetwarzania danych,

podejmowanie natychmiastowych dziatan zabezpieczajgcych stan systemow informatycznych
w przypadku otrzymania informacji wskazujgcych na naruszenie bezpieczenstwa danych,
prowadzenie ewidencji zdarzen zagrazajgcych bezpieczenstwu informacji i bezpieczenstwu
przetwarzania danych,

Sledzenie skutecznosci zastosowanych zabezpieczen oraz zgtaszanie administratorowi danych
propozycji ich udoskonalania,

w przypadku naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych w systemach informatycznych
przeprowadzanie niezwitocznej analizy systemu i wprowadzanie dodatkowych zabezpieczen
w celu zmniejszenia zagrozenia i podatnosci systemu komputerowego na naruszenie
bezpieczehstwa informacji,

znajomos¢ i realizacja Polityki Jakoéci, norm Systemu Zarzgdzania Jakoécig 1SO oraz norm
zwigzanych z Akredytacjg Centrum Monitorowania Jakosci w Ochronie Zdrowia,

Tworzenie wymaganych prawnie procedur i instrukcji

wnioskowanie do Dziatu Zamoéwien Publicznych o wszczecie postepowania przetargowego
lub innego postepowania w trybie przewidzianym Regulaminem Zamowien Publicznych,
realizacja innych zadan zleconych przez Dyrektora Szpitala

zapewnienie prawidtowego i monitorowanie ich eksploatacji,

dzierzawa kserokopiarek

ewidencja sprzetu informatycznego

§46

Zadania komoérek organizacyjnych dzialalnosci administracyjnej SPZOZ w Krotoszynie
podlegte Naczelnej Pielegniarce:

1. Do zadan Dzialu Utrzymania Czystosci nalezy w szczegolnosci:

a.
b.

)]

T Ta

regularne wykonywanie biezgcego i gruntownego sprzatania obiektow,
utrzymanie czystosci terendw zielonych i utwardzonych (w tym drogi wewnetrzne, parkingi
i chodniki) znajdujgcych sie na terenie SPZOZ w Krotoszynie,
planowanie i realizowanie prac codziennych z zakresu mycia, dezynfekcji i czyszczenia
powierzchni i wyposazenia SPZOZ w Krotoszynie,
monitorowanie, ocena i analiza jakosci wykonywanych prac porzgdkowych,
pomoc w transporcie i dystrybucji positkéw,
uzupetnianie dozownikbw na reczniki jednorazowe i papier toaletowy, mydto i sSrodek
do dezynfekgciji rak,
sktadowanie, zbieranie odpaddéw szpitalnych oraz brudnej bielizny,
monitorowanie i udziat w zaopatrzeniu w Srodki higieniczne, czystosciowe i porzadkowe,
prowadzenie spraw zwigzanych epidemiologicznym SPZ0OZ w Krotoszynie.
Zapewnienie ustug:
i. Pralniczych,
i. DDD (deratyzacji, dezynsekcji, dezynfekciji),
iii. Prowadzenie dokumentacji dotyczgcej odbioru odpaddéw medycznych, komunalnych

itp. w bazie danych o produktach i opakowaniach oraz gospodarce odpadami (BDO).
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§47

Za prawidtowe wspotdziatanie jednostek i komorek organizacyjnych medycznych odpowiedzialni
sg ordynatorzy lub kierownicy kierujgcy oddziatami wraz z zastepcami statymi lub wyznaczonymi
na czas nieobecnosci ordynatora / kierownika oddziatu, a w razie nieobecnosci lub potrzeby pilnej
koordynacji kazdy lekarz zgodnie z wiedza medyczng w celu prawidtowego udzielenia swiadczenia
medycznego, ktére wymaga wspotdziatania z innymi jednostkami lub komdrkami organizacyjnymi
SPZ0OZ w Krotoszynie.

Pracg personelu pielegniarskiego i pomocniczego w oddziatach kierujg pielegniarki / potozne
oddziatowe przy pomocy zastepcow statych lub wyznaczonych na czas nieobecnosci pielegniarek /
potoznych oddziatowych.

Za prawidtowe wspotdziatanie jednostek i komorek organizacyjnych w administracji, odpowiadajg
Kierownicy, ktérym podlegajg dane komorki organizacyjne, a Dyrektor za jednostki organizacyjne
jemu podlegte bezposrednio.
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10.

11.

12.

13.

14.

ROZDZIAL XI
WARUNKI WSPOLDZIALANIA Z INNYMI PODMIOTAMI
WYKONUJACYMI DZIALALNOSC LECZNICZA

§48

W celu zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania SPZOZ w Krotoszynie pod wzgledem
diagnostyczno - leczniczym, pielegnacyjnym, SPZOZ w Krotoszynie wspotdziata z innymi podmiotami
leczniczymi na bazie umow zawieranych zgodnie z ustawg o dziatalnosci leczniczej,

Pacjenci skierowani do szpitala w trybie nagtym, nie kwalifikujgcy sie do hospitalizacji z powodu
wymaganego innego profilu dziatalnosci lub zakresu swiadczen wyzszego poziomu referencji,
przekazywani sg do odpowiednich podmiotéw leczniczych po udzieleniu stosownej pomocy,
Pacjenci przekazywani do innych podmiotow leczniczych transportowani sg odrebng karetkg
tzw. ambulansem SOR,

SPZ0OZ w Krotoszynie moze korzysta¢ z transportu medycznego lub potencjatu innych podmiotow
na podstawie umow z podwykonawcami. Decyzje o skorzystaniu z transportu innego podmiotu
podejmuje kierownik / ordynator oddziatu lub lekarz dyzurny oddziatéw w uzgodnieniu z Zastepca
Dyrektora ds. Medycznych,

SPZOZ w Krotoszynie moze korzystaC z innych niz zaktadowe pracownie, na podstawie umow
z podwykonawcami, o ile tego wymagajg pilno$¢ przypadku bgdz charakter rozpoznania,

Decyzje o skierowaniu do innego podmiotu leczniczego podejmuje ordynator / kierownik oddziatu
lub lekarz dyzurny z upowaznienia ordynatora / kierownika w uzgodnieniu z Zastepcg Dyrektora
ds. Medycznych,

Badania rezonansu magnetycznego lub inne kosztochtonne diagnostyczne badania specjalistyczne
wykonywane sg w podmiotach leczniczych posiadajgcych odpowiednie pracownie, na podstawie
Zlecenia ordynatora / kierownika oddziatu, bgdz lekarza prowadzgcego, po uprzedniej konsultaciji
z ordynatorem / kierownikiem oraz Zastepcg Dyrektora ds. Medycznych,

SPZOZ w Krotoszynie korzysta z badan histopatologicznych na podstawie umowy zawartej
z podwykonawca,

SPZ0OZ w Krotoszynie zapewnia wykonywanie badan profilaktycznych pracownikdéw przez lekarzy
posiadajgcych uprawnienia w zakresie medycyny pracy - na podstawie zawartych z nimi umow,
Wspotpraca z podmiotami leczniczymi wykonujgcymi swiadczenia podstawowej opieki zdrowotnej
polega na realizacji skierowan pacjentow na hospitalizacje w jednostkach opieki stacjonarnej,
realizacji skierowann do ambulatoryjnych poradni specjalistycznych, realizacji zleceh transportu
medycznego, przekazywania informacji medycznej w stosunku do podopiecznych, umozliwienie wizyt
konsultacyjnych w szpitalu,

Wspétpraca z podmiotami leczniczymi wykonujgcymi Swiadczenia ambulatoryjnej opieki
specjalistycznej polega na realizacji skierowah pacjentéw na hospitalizacje w jednostkach opieki
stacjonarnej, realizacji skierowan do ambulatoryjnych poradni specjalistycznych,

Podmioty lecznicze udzielajgce $wiadczen z zakresu podstawowej oraz specjalistycznej opieki
zdrowotnej, w ramach zawartych umow, zlecajg pracowniom diagnostycznym SPZOZ w Krotoszynie
wykonywanie badan z zakresu diagnostyki laboratoryjnej i obrazowej,

SPZ0OZ w Krotoszynie zawiera umowy na konsultacje specjalistyczne z lekarzami specjalistami
nie zatrudnionymi w SPZOZ w Krotoszynie,

Wspétdziatanie z innymi podmiotami leczniczymi odbywa sie z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepisow prawa oraz poszanowaniem praw pacjenta.
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ROZDZIAL XII
UDOSTEPNIANIE ORAZ WYSOKOSC OPLATY
ZA UDOSTEPNIANIE DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ

§49

Dokumentacje medyczng udostepnia sie uprawnionym podmiotom na podstawie pisemnego wniosku,
Whioski o udostepnienie dokumentacji medycznej sktada sie pisemnie w Dziale Rozliczen Swiadczen
Medycznych w godz. 7.30 -15.05 w dni robocze,

SPZ0OZ w Krotoszynie podejmuje decyzje o udostepnieniu dokumentacji medycznej bez zbednej
zwioki, jednakze w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty ztozenia wniosku,

W czasie udostepniania dokumentaciji medycznej do wgladu musi by¢ obecny ordynator / kierownik
oddziatu lub inny wyznaczony przez niego lekarz lub wyznaczony przez Dyrektora SPZOZ pracownik,
Osoba przegladajgca dokumentacje medyczng ma prawo robi¢ notatki lub sporzadza¢ fotokopie za
pomocg wilasnego sprzetu technicznego,

Odmowa wydania dokumentacji medycznej przez SPZ0Z w Krotoszynie wymaga zachowania formy
pisemne;.

§50

. Za udostepnienie dokumentacji medycznej poprzez sporzadzenie jej wyciggdéw, odpisow, kopii

lub wydrukoéw, a takze na nosnikach informatycznych SPZOZ w Krotoszynie pobiera optate,

z wyjatkiem gdy sporzadzana jest pierwsza kopia dokumentacji medycznej, ktérg pacjent otrzymuje

bezptatnie zgodnie z Ustawg z dnia 21 lutego 2019 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku

z zapewnieniem stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) art. 96,

Przepis ust. 1 nie narusza uprawnien organow rentowych okreslonych w art. 77 ust. 5 ustawy z dnia

13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych i art. 121 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia

1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych,

Wysoko$¢ optaty za:

a. jedng strone wyciggu lub odpisu dokumentacji medycznej wynosi 0,002 przecietnego
wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczgwszy od pierwszego dnia nastepnego miesigca
po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. o0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych,

b. jedng strone kopii dokumentacji medycznej wynosi 0,002 przecietnego wynagrodzenia
w poprzednim kwartale, poczgwszy od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu
przez Prezesa Gidwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,

c. udostepnienie dokumentacji medycznej na elektronicznym nosniku danych wynosi 0,0004
przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczawszy od pierwszego dnia
nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt. 2
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r, o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.
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ROZDZIAL Xl
ORGANIZACJA PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN
ZDROWOTNYCH W PRZYPADKU POBIERANIA OPLAT

§51

Udzielanie swiadczen zdrowotnych odptatnych organizowane jest w taki sposoéb, aby nie ograniczac
dostepnosci do $wiadczen finansowanych ze s$rodkéw publicznych, w sposéb zapewniajgcy
poszanowanie zasad sprawiedliwego, rownego, nie dyskryminujgcego i przejrzystego dostepu
do swiadczeh oraz zgodnie z kryteriami medycznymi,

Udzielanie s$wiadczen zdrowotnych odptatnych pozostaje bez wplywu na kolejnos¢ pozycji
na prowadzonej liscie oczekujgcych na udzielenie Swiadczenia finansowanego ze sSrodkéw
publicznych,

Udzielanie swiadczen zdrowotnych odptatnych dotyczy oséb nieubezpieczonych i nieuprawnionych
do bezptatnych swiadczen lub korzystajgcych z wtasnej woli ze swiadczeh poza systemem ustawy
z dnia 27 sierpnia 2004 r. z p6zn. zm. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw
publicznych,

Swiadczenia zdrowotne odpfatne udzielane sg w dniu zgtoszenia lub w innym terminie uzgodnionym
Z pacjentem,

Wysokos$¢ optat za udzielanie swiadczen zdrowotnych odptatnych okresla obowigzujacy w SPZ0Z
w Krotoszynie Cennik Ustug Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Krotoszynie,
stanowigcy Zatgczniki Nr 2.1 i 2.2 do niniejszego Regulaminu.

Regulamin Organizacyjny SPZOZ w Krotoszynie (tekst jednolity) obowigzuje od 01.08.2025 .
44



ROZDZIAL XIV
OBOWIAZKI W RAZIE SMIERCI PACJENTA ORAZ WYSOKOSC
OPLATY ZA PRZECHOWYWANIE ZWLOK PACJENTA PRZEZ
OKRES DLUZSZY NIZ 72 GODZINY

§52

1. Szczegdtowe zasady postepowania z pacjentem po zgonie okresla Procedura - Postepowanie
Z pacjentem po zgonie,

2. W przypadku nie zgtoszenia sie po odbidr zwiok, rodziny lub opiekuna ustawowego badz z powodu
ich braku, SPZOZ w Krotoszynie zawiadamia niezwlocznie o tym fakcie wiasciwy osrodek pomocy
spofecznej,

3. W SPZOZ w Krotoszynie obowigzuje wykonanie sekcji zwlok u wszystkich pacjentéw zmartych
w ciggu 12 godzin od przyjecia do szpitala, z wyjatkiem pacjentéw, u ktérych przyczyna zgonu jest
mozliwa do okreS$lenia i nie budzi zadnych zastrzezen oraz w innych przypadkach wskazanych
w ustawie,

4. W dokumentacji medycznej sporzgdza sie adnotacje o dokonaniu lub zaniechaniu sekcji zwtok
z odpowiednim uzasadnieniem,

5. Zwioki osoby, ktéra zmarta w szpitalu, mogg by¢ poddane sekcji, chyba ze osoba ta za zycia wyrazita
sprzeciw,

6. zaniechaniu sekcji zwtok z powodu sprzeciwu sporzadza sie adnotacje w dokumentacji medyczne;j

i zatgcza oswiadczenie woli osoby zmartej w szpitalu,

Dokonanie sekcji zwtok nie moze nastgpi¢ wczesniej niz po uptywie 12 godzin od stwierdzenia zgonu,

8. Jezeli zachodzi potrzeba pobrania ze zwiok komorek, tkanek lub narzgdéw, dyrektor SPZOZ
w Krotoszynie, moze zadecydowa¢ o dokonaniu sekcji zwiok przed uptywem 12 godzin, przy
zachowaniu zasad i trybu przewidzianych w przepisach o pobieraniu i przeszczepianiu komorek,
tkanek i narzgdow,

9. W przypadkach okre$lonych w kodeksie postepowania karnego - gdy sekcje zarzadzit prokurator -
nie wykonuje sie sekcji szpitalnej,

10. W przypadku wykonania sekcji zwtok, Karte Zgonu wystawia sie na podstawie wyniku badania
po$miertnego

~

§53

Zaktad nie przechowuje zwiok dtuzej niz 72 godziny, ze wzgledu na brak odpowiednich pomieszczen do tego
celu.
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ROZDZIAL XV
WYSOKOSC OPLAT ZA SWIADCZENIA ZDROWOTNE, KTORE
MOGA BYC, ZGODNIE Z PRZEPISAMI USTAWY LUB PRZEPISAMI
ODREBNYMI, UDZIELONE ZA CZESCIOWA ALBO CALKOWITA
ODPLATNOSCIA

§54

Za udzielone swiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze srodkéw publicznych tj. Swiadczenia
zdrowotne odpftatne lub za czesciowg odpfatnoscig, pacjenci wnoszg opfaty zgodne z ustalonym
komercyjnym cennikiem optat,

Wysokos$¢ opfat za udzielanie swiadczen zdrowotnych odptatnych okresla Obowigzujgcy w SPZ0Z
w Krotoszynie Cennik Ustug Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Krotoszynie,
stanowigcy Zatgczniki Nr 2.1 i 2.2 do niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL XVI
SPOSOB KIEROWANIA JEDNOSTKAMI | KOMORKAMI
ORGANIZACYJNYMI SPZOZ W KROTOSZYNIE

§55

. Zastepca Dyrektora ds. Medycznych kieruje samodzielnie nastepujgcymi jednostkami

organizacyjnymi:

Szpital Powiatowy im. Marcelego Nenckiego,

Stacja Dializ,

Zakfad Opiekuhczo-Leczniczy,

Zakfad Opieki Paliatywne;j,

Zespot Pracowni Diagnostyki Obrazowej,

Zakfad Rehabilitaciji,

Laboratorium Centralne,

Zespot Ambulatoryjnych Poradni Specjalistycznych,

Ambulatorium Ogélne (Nocne i Swigteczna Opieka Zdrowotna)

j-  Centrum Zdrowia Psychicznego Dzieci i Mtodziezy — Il stopienh referencyjny

W poszczegdinych jednostkach organizacyjnych wskazanych w ust. 1, w ktérych funkcjonujg
wydzielone komorki organizacyjne, kierowane sg przez ordynatoréw / kierownikéw lub osoby
wyznaczone przez bezposredniego przetozonego, ktérym jest Zastepca Dyrektora ds. Medycznych.
Dyrektor kieruje samodzielnie nastepujgcymi komorkami organizacyjnymi: Dziat Techniczny, Dziat
Kadr i Ptac.

Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Administracyjnych kieruje samodzielnie nastepujgcymi
komérkami organizacyjnymi: Gtéwny Ksiegowy, Dziat Finansowo Ksiegowy, Dziat Organizacyjno-
Prawny.

Naczelna Pielegniarka kieruje samodzielnie nastepujgcymi komorkami organizacyjnymi: Dziat
Utrzymania Czystosci, Dziat Zywienia, Zespoty Ratownictwa Medycznego, Centralna Sterylizatornia.
W poszczegdinych komérkach organizacyjnych wskazanych w ust. 3,4 i 5, w ktérych funkcjonuja
wydzielone komorki organizacyjne, kierowane sg przez kierownikow lub osoby wyznaczone przez

bezposredniego przetozonego.
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ROZDZIAL XVII
MONITORING WIZYJNY

§56

Celem zastosowania systemu monitoringu wizyjnego jest zwiekszenie szeroko rozumianego
bezpieczehstwa oséb przebywajacych na terenie SP ZOZ w Krotoszynie (np. 23a. oraz np. 24 ust. 2
Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej Dz. U. z 2018 r. poz. 2190 i 2219).
w tym w szczegdlnosci:
- ograniczenie zachowan niepozgdanych, destrukcyjnych, zagrazajgcych zdrowiu i zyciu
pacjentow SP ZOZ w Krotoszynie oraz osob przebywajacych w budynku lub jego bezposrednim
otoczeniu,
- poprawie bezpieczenstwa na parkingach, a w szczegodlnosci w zakresie zapobiegania
kradziezom samochoddow i wilamaniom oraz uszkodzeniom mienia,- rejestracji zdarzeh
umozliwiajgcych ustalenie sprawcy szkody lub kradziezy, o ograniczenie kradziezy i niszczenie
mienia bedgcego wtasnoscia SPZOZ w Krotoszynie oraz finansowanego ze S$rodkow
publicznych.
System monitoringu wizyjnego funkcjonuje catodobowo, a zapisany materiat przechowywany jest
na elektronicznym nosniku przez okres nie dtuzszy niz 90 dni, chyba, ze zajdzie uzasadniona
koniecznos¢ przechowywania zapisu z monitoringu dla celow dowodowych w postepowaniu
przygotowawczym prowadzonym przez stosowne organy.
Dostep do nagran utrwalonych w zwigzku z prowadzeniem monitoringu wizyjnego jest Scisle
ograniczony, uzyska¢ go mogg wytgcznie osoby uprawnione w zwigzku z realizacjg obowigzkow
stuzbowych, zawarciem umowy z Pracodawcg np. w zakresie realizacji zadan zwigzanych z ochrong
obiektow lub uprawnionych na mocy przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego. Udostepnianie
kopii zapisdw z systemu monitoringu wizyjnego odbywa sie na zasadach scisle okre$lonych
w przepisach prawa.
Niezbedne informacje dotyczgce monitoringu wizyjnego zainstalowanego w SPZOZ w Krotoszynie
sg zawarte:
- Instrukcji Zarzgdzania Systemem Monitoringu Wizyjnego w SPZOZ w Krotoszynie,
- Regulaminie Pracy ( dla pracownikéw),
- na stronie internetowej www.spzoz.krotoszyn.pl,
- poprzez wywieszenie informacji w miejscu udzielania Swiadczen,
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ROZDZIAL XVIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§57

1. Wszelkie zmiany postanowien niniejszego regulaminu wymagajg zachowania formy pisemnej oraz
trybu przewidzianego dla jego ustanowienia.

2. Zmiana wysokosci optat wskazanych w cenniku ustug SPZOZ w Krotoszynie stanowigcy zatgczniki
nr 2.1i 2.2 nie wymaga trybu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 01-06-2025 r.

Zatgczniki stanowigce integralng czes¢ niniejszego regulaminu:

» Zataczniki nr 1.1, 1.2 - Schematy organizacyjne SPZOZ w Krotoszynie,

» Zataczniki nr 2.1, 2.2 - Cennik Ustug Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
w Krotoszynie,

» Zalacznik nr 3 — Instrukcja nr 22 — Segregacja pacjenta w SOR
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